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1. APRESENTACAO

O presente Manual de Prestacdo de Contas tem por finalidade instruir, orientar e
ordenar os procedimentos a serem seguidos pela Administracao Direta e Indireta, Autarquias
e Fundacdes vinculadas a Prefeitura de Floriandpolis, na condicdo de Unidade Concedente
e pelas Entidades Convenentes, ante as responsabilidades assumidas quando da
celebracdo dos instrumentos de convénio, mediante os quais adquirem as condicdes
preconizadas pela legislacdo para receber as transferéncias financeiras previstas em cada
caso especifico.

As instru¢des para seu preenchimento, no corpo deste documento, visa reduzir as
inconsisténcias apresentadas quando da analise técnica e financeira dos processos de
prestacdo de contas, bem como as dificuldades dos usuéarios na sua elaboracdo, sendo
importante observar cuidadosamente todas as orientacdes e instrucbes contidas neste
documento.

O convenente, agindo assim, evitara possiveis irregularidades ou anormalidades que
viabilizem a rejeicdo da Prestacdo de Contas, como também a pretensdo de futuras
liberacoes.

Espera-se, desse modo, estar oferecendo a todos os segmentos interessados um
instrumento que seja Util aos que lidam com a matéria, propiciando condicdes adequadas ao
pleno desempenho das atribuicdes de cada um, ao melhor emprego dos recursos publicos
transferidos e, por ultimo, ao cumprimento da missdo das Unidades Concedentes.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

As orientagOes contidas neste Manual refletem a interpretacdo da legislacéo vigente,
atendendo, especialmente, aos seguintes dispositivos legais:
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;
Lei Federal n° 8.666/1993 e alteracdes;
Lei Federal n° 4.320/1964;
Lei Complementar n° 101/2000;
Instrugdo Normativa n° 14/2012 Tribunal de Contas de SC,;
Instrugdo Normativa n° 15/2012 Tribunal de Contas de SC,;
Instrugdo Normativa n° 16/2013 Tribunal de Contas de SC,;
Instrucdo Normativa n° 17/2013 Tribunal de Contas de SC;
Lei Municipal n°® 7.626/2008 e suas alteracdes;
Decreto Municipal n°® 8.869/2011 e suas alteracdes;
Decreto Municipal n°® 9.130/2011 e suas alteragdes;
Decreto Municipal n°® 13.192/2014;
Acérdaos do Tribunal de Contas da Unido e do Tribunal de Contas do Estado de

SC.

3. TERMO DE CONVENIO

A Concedente de acordo com a capacidade financeira define critérios para atendimento
aos pleitos emanados.
Os projetos aprovados acarretam a elaboracdo e assinatura de instrumentos juridicos
especificos, denominados convénios, que deve conter no minimo as clausulas que
estabelecam:

| - O objeto e finalidade do repasse;
Il — As obrigacdes das partes;
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lIl — O valor total a ser transferido, com a indicagéo da fonte de recursos, detalhando o valor
das parcelas do exercicio em curso e as previstas para exercicios futuros, se for o caso;

IV — O valor da contrapartida, quando houver, seu detalhamento e a forma de sua aplicacao;
V — A forma pela qual a execucéo fisica do objeto sera acompanhada pelo concedente;

VI — A obrigacao do beneficiario de manter atualizado seu cadastro junto ao concedente;

VII - A relacdo de despesas de acordo com o plano de trabalho aprovado;

VIl — A obrigacdo do beneficiario de identificar os bens permanentes adquiridos e as obras
executadas;

IX — O compromisso do beneficiario de movimentar 0s recursos na conta bancaria
especifica;

X — A proibicdo do beneficiario de repassar os recursos recebidos para outras entidades de
direito publico ou privado;

Xl — A obrigacdo do beneficiario de prestar contas dos recursos recebidos e da
contrapartida,

XIlI — A orientacdo acerca da forma da prestacéo de contas, dos prazos, indicacado expressa
da documentacdo que deve integrar a prestacdo de contas e outros elementos que facilitem
ao responsavel cumprir adequadamente a obrigacdo de prestacdo das contas;

X1l = A hipéteses de resciséo;

XIV = O direito de propriedade dos bens remanescentes na data da concluséo, rescisao ou
extingdo do ajuste, se houver;

XV — A vigéncia do convénio, fixada de acordo com 0 prazo previsto para a execucao do
objeto;

XVI — A obrigatoriedade de devolucdo dos recursos e dos rendimentos da aplicacédo
financeira, nos casos previstos;

XVII - A indicacao do foro competente para dirimir conflitos decorrentes de sua execucéao.

Além da aprovacdo do projeto apresentado, para que o convénio seja liberado a
instituicdo devera comprovar que possui condi¢cdes de funcionamento considerada regular,
nos termos do Decreto 8.869/2011, Decreto 9.130/2011, Decreto n° 13.192/2014 e
Instrugcbes Normativas do TCE/SC, sendo também obrigatério estar adimplente com as
prestacdes de contas relativas a repasses anteriores.

4. ETAPAS PRELIMINARES A EXECUCAO DO CONVENIO

Antes da assinatura do convénio é obrigatorio a manifestacdo expressa da assessoria
juridica da secretaria ou 6rgdo responsavel pelo empenhamento da respectiva despesa,
sobre a adequacédo da concessdo as normas estabelecidas na legislacdo em vigor e, em
especial, no que diz respeito ao atendimento das condi¢bes estabelecidas no Decreto n°
8.869/2011 e no Decreto n° 13.192/2014.

Apbs a assinatura e publicacao do convénio, a entidade podera dar inicio a execuc¢ao do
objeto pactuado.

As condi¢des estabelecidas no instrumento assinado deverdo ser fielmente acatadas,
ndo podendo ocorrer qualquer alteracdo no que estiver pactuado sem a anuéncia expressa
da Concedente, 0 que ocorrera atraves da assinatura de termo aditivo ao convénio original.

4.1. ABERTURA DE CONTA BANCARIA

A entidade devera providenciar a abertura de uma conta bancaria especifica para a
movimentacado dos recursos a serem repassados em decorréncia da assinatura de convénio.
(Para cada convénio sera aberta uma conta bancaria especifica).

Os numeros do banco, da agéncia e da conta corrente da entidade deverdo ser
informados, através de documentacdo, para que ocorra o crédito correto dos recursos,
ficando a entidade responsavel pelos dados bancérios fornecidos.
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4.2. RECEBIMENTO DOS RECURSOS

Tao logo o convénio seja devidamente assinado e publicado, a Concedente
responsabilizar-se-a por processar a transferéncia dos recursos do convénio, de acordo com
o fluxo de caixa, sendo necessario a exatidao de todos os dados relativos a entidade.

5. UTILIZACAO DOS RECURSOS

Relacionamos a seguir, as principais obrigacdes do convenente durante a execucdo do
convénio, pois todo 6rgédo ou entidade que receber recursos publicos € obrigado a prestar
contas da sua boa e regular aplicacdo sob pena de sancdes previstas em lei e de
comprometimento do fluxo de recursos mediante a suspensao de novas transferéncias:

a) Os recursos transferidos serdo exclusivamente utilizados para a realizagdo das agbes
autorizadas em cada convénio. Ndo serdo aceitas despesas realizadas em finalidade
diferente da autorizada nos respectivos projetos e planos de trabalho, caso identificados, os
valores deverao ser restituidos a concedente;

b) Do mesmo modo néo serdo aceitas despesas realizadas em data anterior ou posterior ao

periodo de vigéncia do convénio;
Instrucdo Normativa N. TC-14/2012.
Art. 35. Serdo admitidos somente os documentos de despesas realizadas em data posterior a
assinatura do termo de ajuste e anterior ao término do prazo da sua vigéncia.

c) Recomenda-se que os atrasos verificados, que impliguem a necessidade de prorrogagao
do prazo de vigéncia do convénio, sejam comunicados ainda durante o periodo de
execucao, visando uma correta avaliacdo do periodo necessario.

d) Em casos EXCEPCIONAIS, ser& aceito o pagamento de prestador de servi¢o via cheque.
Para isso, a entidade deve apresentar justificativa informando o motivo de néo ter realizado
a transferéncia bancaria, que é a forma correta para comprovacao da despesa. Por exemplo:
pintor que prestar servico na entidade e ndo possuiu conta bancaria. Nesse caso, aceitar-se-

a o pagamento com cheque.
Instrucdo Normativa 12/2014.
Art. 27. Os recursos concedidos a titulo de subvencdes, auxilios e contribuicdes devem ser
depositados em conta bancaria especifica e vinculada, e movimentados por ordem bancaria ou
transferéncia eletrénica de numerario.

e) Nao poderao, ainda, ser realizadas despesas com recursos transferidos pela concedente
com taxa de administracdo, remuneracdo a servidor ou empregado de 6rgdo ou entidade
publica da administracdo direta ou indireta de todas as esferas, multas, juros ou correcao
monetéria, além de aluguel de sede, IPTU, taxas de condominio, servicos de limpeza e
despesas cartorarias;

f) Se a previsdo de gasto do recurso for superior a 30 (trinta) dias, os recursos devem ser
obrigatoriamente aplicados em caderneta de poupanca ou em fundo de aplicacao financeira
de curto prazo lastreado em titulos da divida publica federal. O paragrafo Unico do art.29, da

Instrugdo Normativa 12/2014, esclarece que:
Paragrafo Unico. Os rendimentos da aplicacdo financeira devem ser empregados no objeto ou
devolvidos ao concedente, conforme estabelecido no termo de ajuste, ficando sujeitos as mesmas
regras de prestacdo de contas dos recursos transferidos.

g) Os documentos que compbdem a prestagcdao de contas devem obrigatoriamente ser
numerados em ordem cronolégica de execucao da despesa,;
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h) N&o seréo aceitos comprovantes que contenham rasuras, borrdes, caracteres ilegiveis ou

data anterior ou posterior ao prazo de vigéncia do convénio;
Instrucdo Normativa N. TC-14/2012.
Art. 31. Os comprovantes de despesa devem ser preenchidos com clareza e sem emendas,
borrdes, rasuras, acréscimos ou entrelinhas que possam comprometer a sua credibilidade.

i) As faturas, recibos, notas fiscais e outros documentos comprobatérios deverdao conter o
“atesto” do recebimento do material adquirido ou do servigo prestado, contendo a data do
recebimento e a assinatura identificada.

j) As Entidades Convenentes que adquirirem bens de natureza permanente com recursos de
convénio deverdo realizar o controle patrimonial dos mesmos, em sistema de controle
préprio, mantendo a disposicdo dos o6rgdos de controle interno listagem de Controle
Patrimonial, atualizada, contendo, no minimo: namero sequencial de registro patrimonial,
fonte de recursos, localizacao interna do bem, descricdo do bem, data e valor de aquisi¢cao.
Também sera necessario anexar na prestacao de contas copia impressa da fotografia do
bem adquirido.

k) Em caso de denudncia, conclusao, rescisdo ou extincdo do instrumento, devolver os saldos
remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas em aplicagdes financeiras, no
prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias, sob pena de instauracdo de Tomada de Contas
Especial,

I) Todos os documentos deverdo ser mantidos arquivados em boa ordem, no préprio local
em que forem contabilizados, a disposicdo dos 6rgdos de controle interno e externo, pelo
prazo de 5 (cinco) anos, contados a partir da aprovagcdo da Prestacdo ou Tomada de
Contas.

6. PRESTACAO DE CONTAS

O Decreto n° 8.869/11, regulamentou a concessdo de auxilios, contribuicdes e
subvencdes sociais consignados no orcamento do municipio, inserindo-se, neste contexto, a
obrigatoriedade de prestar contas. A prestacdo devera ser organizada de forma
individualizada por empenho ou nota de liquidacdo e correspondera ao valor integral do

recurso recebido.
Instrucdo Normativa N. TC-14/2012.
Art. 39.
A prestacdo de contas sera organizada de forma individualizada por empenho ou nota de
liguidacao e corresponderd ao valor integral do recurso recebido.
Art. 43. A prestacdo de contas deve ser composta de forma individualizada de acordo com a
finalidade do repasse e correspondera ao valor do recurso concedido.
§ 1° Quando o repasse for realizado em parcelas, para cada parcela repassada havera um
processo de prestacéo de contas que serd anexado ao processo de concessao.
§ 2° Integram a prestacdo de contas e sujeitam-se as mesmas regras dos recursos concedidos os
recursos concernentes a contrapartida financeira ao encargo do proponente, quando for o caso.
§ 3° Cada prestacao de contas recebera pronunciamento do érgdo concedente, na forma do
Capitulo VII desta Instru¢cdo Normativa.
8§ 4° A prestacdo de contas de recursos concedidos a titulo de subvencgdes, auxilios e
contribuicBes deve conter os documentos discriminados no Anexo VII.
Quando o repasse for realizado em parcelas, para cada parcela repassada havera um
processo de prestacdo de contas.
Qualguer convenente que deixar de prestar contas dos recursos recebidos ou tiver as
contas reprovadas, seja em decorréncia de apresentagdo incompleta, constatacdo da ndo

execucao do objeto pactuado, desvio de finalidade ou qualquer outro fato que resulte em

6
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prejuizo ao erario, terd suspenso todo e qualquer repasse de recurso, a partir da data da
inadimpléncia e estara impedido de estabelecer novos convénios, até a regularizacédo de sua
situacao, ndo regularizada tera aberta a Tomada de Contas Especiais que podera implicar a
posterior devolucdo dos recursos, acrescidos de juros e corre¢cdo monetaria, na forma da lei.

7. RECEBIMENTO E REGISTRO

A Prestacdo de Contas devera ser entregue na Unidade Concedente, conforme
modelo de protocolo de entrada (anexo 07 do decreto). A documentagcdo da prestagédo de
contas ao ser recebida devera ser protocolada e formalizada em processo administrativo,
com folhas sequencialmente numeradas em ordem cronolégica, depois de encaminhada a
unidade responsavel da concedente, para a imediata efetivacdo do controle do registro no
Cadastro de Prestacéo de Contas.

Efetuado o registro de apresentacdo da prestacdo de contas, 0 processo que a
contém sera encaminhado ao responsavel pelo acompanhamento da execuc¢ao do convénio,
ao servidor designado ou a Unidade Administrativa Interna, para realizacdo da Andlise
Técnica.

Caso o0 convenente ndo apresente sua prestacdo de contas em até 60 (sessenta) dias
apos o recebimento da parcela, a mesma sera registrada como inadimplente no Cadastro de
Inadimpléncia do Municipio, e permanecendo a inadimpléncia, a instauracdo da Tomada de
Contas Especial.

8. COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Toda e qualquer despesa somente podera ser efetuada, dentro da vigéncia do
convénio, com as metas aprovadas no plano de trabalho e com atendimento aos principios
de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade e eficiéncia. Deve
ser comprovado que o objeto do convénio foi integralmente cumprido e que 0s pregos
noticiados nos documentos apresentados estdo em sintonia com 0s precos praticados no
mercado, sob pena das despesas serem reprovadas. Caso houver reprovagao de alguma
despesa, 0 convenente estard obrigado a devolver o valor da glosa com os acréscimos
legais ou tera seu débito remetido a Procuradoria do Municipio para as providéncias.

A fim de facilitar a analise do processo de prestacdo de contas € necessario que ele
seja apresentado mediante oficio, com os documentos abaixo relacionados, na ordem
descrita, com as paginas rubricadas pelo representante legal do convenente:
| — Capa de identificacéo da instituicdo e protocolo (anexo 07 do decreto);

Il - Oficio de encaminhamento da Prestacdo de Contas, assinado pelo Presidente da
Instituicdo e pelo responséavel financeiro quando houver (anexo 08 do decreto)

lIl = Plano de Trabalho e Aplicacdo dos Recursos recebidos (anexo 09 do decreto);

IV — Balancete TC 28 (anexo 10 do decreto);

V - Original do extrato bancario da conta especifica mantida pela entidade beneficiada, no
gual esta evidenciado o ingresso e a saida dos recursos;

VI - Original dos comprovantes da despesa emitidos em nome da instituicdo beneficiada
(nota fiscal, recibo ou cupom fiscal) com o devido termo de aceite (anexo 11 do decreto);
VII - Relatério firmado por dirigente da entidade beneficiada acerca do cumprimento dos
objetivos previstos, quando da aplicacdo dos recursos repassados. Anexar 0 maior nimero
de informacdes sobre a realizag&o do projeto com foto, folder, cartaz(anexo 12 do decreto);
VIIl = Comprovante da devolucdo do saldo de recursos por ventura existentes, a conta
indicada;

IX — Comprovante do recolhimento do DAM — Documento de Arrecadacao Municipal, quando
da compra da Nota Fiscal Avulsa.



PREFEITURA DE
FLORIANOPOLIS

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

8.1- CAPA

Nome da Entidade:

Titulo do Projeto:

NUmero de Convénio:

Valor transferido:

Numero da parcela:

Numero de folhas que constam no processo:

Nome do Responsavel:

Contato: Fone/e-mail:

O formulario abaixo deve ser preenchido pela concedente no momento do
recebimento da prestacéo de contas.
Receber somente com a apresentacao de todos os itens descritos abaixo.
Esta prestacdo de contas esta organizada da seguinte forma: Sim |N&o
Prestacdo de contas organizada em folhas A4
As folhas estdo numeradas sequencialmente
Oficio de encaminhamento
Plano de Trabalho
Balancete
Extrato de conta bancéario completo do periodo
Notas fiscais:
1. Em nome da Associacdo/Entidade
2. Data, durante a vigéncia do convénio
3. Descricdo completa do servigo e/ou material (nota avulsa cuidar
c6digo)
4. Quantidade, valor unitério e total do material e/ou servico
5. Carimbo de aceite
6. DAM (quando for nota avulsa, mesmo quando MEI)
Copia da transferéncia bancaria
Fotografias do projeto
Relatério de cumprimento dos objetivos
Devolucdo de saldo (quando houver)

Data: Nome, Matricula e Assinatura do Servidor
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8.2- OFICIO

Segue abaixo modelo de oficio de encaminhamento da prestacdo de contas.

OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

Florianodpolis, ......... (o [ de .........

Nome do Prefeito (a)

Exmo. (a) Sr. (a) Prefeito (a) Municipal

Senhor (a) Prefeito (a),

Cumprimentando cordialmente Vossa Exceléncia, valho-me do presente para em nome da
(nome da instituicdo, niumero do CNPJ e endereco atual completo) encaminhar a Prestacao
de Contas da parcela (colocar n° da parcela, se for o caso) da (Subvencdo Social,
Contribuicdo ou Auxilio) no valor de R$ ... , referente ao
Convénio n° (colocar n®do convénio).

Desde ja, declaramos que investimos os recursos conforme o Plano de Trabalho, que segue
em anexo, acompanhado da documentacdo pertinente a prestacdo de contas do recurso

publico, recebido conforme estabelece o Decreto n° 13.192 /2014.

Assinatura do Presidente

8.3- PLANO DE TRABALHO

Este item apresenta o modelo de Plano de Trabalho, as instrucbes e outras
informacdes necessarias para o seu adequado preenchimento.

PLANO DE TRABALHO E VINCULACAO DOS RECURSOS

1 — Dados Cadastrais:

Orgéo/Entidade:

CNPJ:

Endereco: (Rua, Av, Serv. etc.) NUmero:
Bairro: Cidade: CEP:
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Telefone: Fax: Endereco Eletronico:
Conta Corrente n°; Agéncia n°: Banco:

Nome do responsavel: CPF:

Cargo/Funcao: Lei que declara de utilidade publica n°:

2 — Projeto:

Titulo do Projeto:

Periodo de execucéo: Inicio: Término:
Justificativa:

Objetivo principal:

3 — Relacédo das despesas:

Plano de Trabalho — Relac&o das despesas/Vinculagao

ITEM/DESCRICAO QTIDADE | VALOR (R$) | OBSERVACAO

Assinatura do Presidente

8.3.1- INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DO QUADRO

1- DADOS CADASTRAIS
« ORGAOQ/ENTIDADE
Ex: Entidade fulano de tal ou Clube de Associacao

* C.N.P.J.
Indicar o nimero de inscricdo do Orgdo/Entidade convenente no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (C.N.P.J) do Ministério da Fazenda (14 digitos).

« ENDERECO/NUMERO/BAIRRO
Indicar o endereco completo da entidade convenente - (Rua, NuUmero, Bairro,
Complemento).

* CEP
Escrever o Cédigo de Enderecamento Postal do Bairro/Logradouro/Cidade (08 digitos).

» CIDADE
Escrever o nome do municipio onde se localiza a sede do 6rgao/entidade convenente.

* TELEFONE/FAX
Escrever o numero do telefone e do fax do 6rgao/entidade convenente,

10
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« ENDERECO ELETRONICO
Escrever o e-mail do 6rgdo ou do responsavel da entidade;

* CONTA CORRENTE

Citar o numero da conta bancéria especifica aberta para receber os recursos do convénio.
Lembrar que, cada convénio deve ter a sua propria conta bancaria, portanto, uma conta
deve receber os recursos de apenas um convénio, 0 que € importantissimo para facilitar a
administracdo e o controle dos recursos, inclusive quanto a prestacéo de contas.

« AGENCIA
Citar o codigo da agéncia bancaria onde foi aberta a conta bancéria especifica.

*« BANCO
Citar o codigo do banco em que foi aberta a conta bancéria especifica.

« NOME DO RESPONSAVEL
Registrar o nome do representante legal da entidade convenente.

« CPF
Indicar o nimero da inscri¢cdo do responsavel no Cadastro de Pessoas Fisicas (11digitos).

« CARGO/FUNCAO
Escrever o nome do cargo do representante legal da entidade.
Ex: Presidente, Tesoureiro, etc.

* LEI QUE DECLARA DE UTILIDADE PUBLICA
Escrever o nimero da Lei

« DATA DA HOMOLOGAGCAO
Citar a data que a lei mencionada acima foi homologada

2- DO PROJETO

« TITULO DO PROJETO
Identificar o nome completo, por extenso, do projeto.
Exemplo: Programa para desenvolvimento do desporto Amador.

« PERIODO DE EXECUCAO
Indicar o més de inicio e fim da execucao.
Ex: jan/14 a dez/14.

- JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO:

Descrever sucintamente as razbes que levam o convenente (clube, associacéo, etc.) a
propor a celebracdo do convénio com o o6Orgdo concedente (Prefeitura Municipal de
Floriandpolis), evidenciando os beneficios econdmicos e sociais a serem alcancados pela
comunidade. Localizacdo geografica a ser atendida, bem como a populacdo a ser
beneficiada e os resultados a serem atingidos com a realizagdo do projeto, atividade ou
evento proposto.

* OBJETO PRINCIPAL
Descrever o produto final do empreendimento, de forma completa e sucinta.
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Exemplo: Participacdo do desporto amador nas modalidades: handebol, Vélei (masculino e
feminino), futebol de saldo, remo, basquete, ginastica ritmica nas competicdes JASC,
JOQUINHOS, COMPEONATOS INTERESTADUAIS.

8.3.2- MODELO DE DESCRICAO E JUSTIFICATIVA DO PROJETO

Titulo do Projeto: Programa para Desenvolvimento do Periodo de Execugéo
Desporto Amador. Inicio: Janeiro / 2014
Término: Dezembro / 2014

Justificativa:

A Associacao Desportiva Instituto Estadual de Educacdo — ADIEE, dedica grande parte de seus
esforcos ao incentivo do desenvolvimento do esporte amador do Municipio de Florianopolis,
sendo um desses esforcos o Projeto Programa para Desenvolvimento do Desporto Amador,
gue em 2013 chega a sua 13°edicao.

O Projeto cujo objetivo é participacdo do desporto amador nas modalidades: handebol,
volei (masculino e feminino), futebol de saldo, remo, basquete, ginastica ritmica nas
competicdes: JASC, JOQUINHOS E COMPEONATOS INTERESTADUAIS.

E voltado exclusivamente para alunos do Instituto Estadual de Educacdo e para as seguintes
comunidades denominadas carentes: Vila Aparecida, Novo Horizonte, Chico Mendes, objetivando
estimular, identificar e reconhecer talentos, focando na aplicabilidade dos trabalhos, em
sustentabilidade e no incentivo a criagédo voltada para a melhoria da qualidade de vida, bem-estar
e inclusao social.

Ao longo de suas edi¢bes, o Projeto recebeu mais de 200 inscri¢des, gerou
para Municipio de Florianépolis novas classificagbes nas competi¢cdes regionais e no curto prazo
0 campeonato geral do JASC. Para os atletas reconhecimento regional e nacional, possibilitando
inclusive o inicio da profissionalizacdo de alguns e acesso a novos centros de treinamentos e
intercambios.

A qualidade dos trabalhos, os parceiros envolvidos, o peso técnico e profissional dos integrantes
da entidade, tornam o projeto relevante para os formadores de opinido de Floriandpolis.

O apoio do Poder Publico ao Projeto Programa para Desenvolvimento do Desporto Amador
tem sido fundamental para o incentivo e o fortalecimento das diversas modalidades esportivas
desenvolvidas em nosso municipio.

Objetivo Principal: Contribuir para a formagéo de atletas das seguintes modalidades:

Handebol, Remo, Ténis, Vela, Surf, Xadrez, Futebol de Saldo etc. Atraveés da valorizagdo e do
incentivo a participacdo em competi¢des regionais, nacionais e internacionais na forma de ajuda
de custo para manutencdo dos atletas nos seus treinamentos custeando despesas com
transporte, alimentacdo, compra de equipamentos vinculados a modalidade esportiva.
Pagamento de treinadores visando o aperfeicoamento da técnica, culminando com a participagéo
nos seguintes eventos esportivos: JASC, Joguinhos, Liga de Futebol de Saléo.

O Projeto Programa para Desenvolvimento do Desporto Amador sera desenvolvido nas
seguintes comunidades: Coqueiros, Centro, Tapera, Ingleses, Estreito, em parceria com as
seguintes entidades: UDESC, UFSC, FAPESC, CASAM E CELESC.

3 - RELACAO DE DESPESAS

Descrever as despesas que serdo utilizadas para o desenvolvimento do projeto.

Exemplo, pagamento de vale transporte para o atleta, pagamento pelo aluguel de 6énibus
para transportar 0s atletas visando a participacdo em competicdes, pagamento de treinador.

12
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8.4- BALANCETE-TC 28

FLORIANOPOLIS

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS ANTECIPADOS

(ADIANTAMENTO, SUBVENCAO, AUXILIO, CONTRIBUICAO E CONVENIO)

MES ANO PARCELA CONCEDENTE | DATADEPOSITO | N°CONVENIO
ENTIDADE:
ENDERECO:
CEP: | FONE:
RESPONSAVEL:
CPF: | VALOR:
DOCUMENTOS
. RECEBIMENTOS | PAGAMENTOS
N° NOTA HISTORICO R$ R$
N° TRANSFERENCIA * FISCAL DATA
TOTAL GERAL
Florianopolis, de de .....
Responsavel pela T . Contador — CRC**
esoureiro

Instituicédo

(quando houver)

*Instrucdo Normativa N. TC-14/2012
Art. 27. Os recursos concedidos a titulo de subvencgdes, auxilios e contribuic6es devem ser depositados em conta bancéria especifica e

vinculada, e movimentados por ordem bancéria ou transferéncia eletrénica de numeréario.

Paragrafo Unico. A movimentagao por cheques nominais, cruzados e individualizados por credor serd admitida apenas quando néo for
possivel a movimentacdo na forma do caput, devendo essa circunstancia ser justificada na prestacdo de contas.
*Quando previsto no plano de trabalho a despesa com servi¢o contabil, obrigatoriamente o escritério devera assinar o Balancete e

registrar o nimero do CRC.

8.5- EXTRATO BANCARIO

Neste item, deve ser apresentado o extrato bancario com a movimentagcdo completa do
periodo da execucdo da despesa, no qual estarq evidenciado o ingresso e a saida dos

recursos.

8.6- RELACAO DE PAGAMENTOS

Neste item, devem ser apresentadas as copias de pagamentos realizados.

8.7- COMPROVANTES DAS DESPESAS

13
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Neste item deve ser apresentado os comprovantes das despesas, emitidos em nome
do convenente (nota fiscal, recibo e cupom fiscal) com o devido termo de aceite nas cépias
de pagamentos realizados.

Inserir a copia da transferéncia eletrbnica na mesma pagina do documento fiscal a que
esta relacionado.

a) Quando se tratar de fornecimento ou prestacdo de servico por pessoa juridica, somente
serdao admitidas notas fiscais ou notas fiscais/faturas.

b) Quando se tratar de prestacdo de servicos por autbnomo serdo admitidos nota fiscal de
servico avulsa.

c) As notas fiscais e notas fiscais faturas devem conter as seguintes informacoes:

| - a data de emisséo, o nome da instituicdo conveniada, o endereco e o numero do registro
no CNPJ;

Il - a descricdo precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade e
demais elementos que permitam sua perfeita identificacéo;

lIl — os valores, unitario e total, de cada mercadoria ou servi¢co e o valor total da operacéo;
ndo sendo admitidas descricdes genéricas;

IV- Carimbo atestando o recebimento do material ou da execucdo do servico, datado e
assinado pelo responsavel pela entidade ou instituicdo conveniada.

Instrucdo Normativa N. TC-14/2012.

Art. 30. Constituem comprovantes regulares da despesa custeada com recursos repassados a
titulo de subvencgdes, auxilios e contribuicbes os documentos fiscais definidos na legislacao
tributaria, originais e em primeira via, folha de pagamento e guias de recolhimento de encargos
sociais e de tributos.

§ 1° O documento fiscal, para fins de comprovacéo de despesa, deve indicar:

| — a data de emissdo, o nome, o enderec¢o do destinatério e o nimero do registro no CNPJ;

Il — a descricdo precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade e
demais elementos que permitam sua perfeita identificacdo, ndo sendo admitidas descri¢cdes
genéricas;

IIl — os valores, unitério e total, de cada mercadoria ou servi¢o e o valor total da operacgéo.

§ 2° Quando nao for possivel discriminar adequadamente os bens ou servicos no documento
fiscal, o emitente devera fornecer termo complementando as informagfes para que fiquem
claramente evidenciados todos os elementos caracterizadores da despesa e demonstrada sua
vinculacdo com o objeto do repasse.

d) Somente sera aceito recibo quando se tratar de prestagdo de servicos por contribuinte

gue néo esteja obrigado a emitir documento fiscal, na forma da legislacéo tributaria.

Instrucdo Normativa N. TC-14/2012.

Art. 32. Admite-se a apresentacéo de recibo apenas quando se tratar de prestacdo de servigos por
contribuinte que néo esteja obrigado a emitir documento fiscal, na forma da legislagéo tributaria.
Paragrafo Unico. O recibo conterd, no minimo, a descricdo precisa e especifica dos servigos
prestados, nome, endereco, nimero do documento de identidade e do CPF do emitente, valor
pago, de forma numérica e por extenso, e a discriminacdo das deducdes efetuadas, se for o caso.

e) Nao seréo aceitos comprovantes de despesas com rasuras

Instrucdo Normativa N. TC-14/2012.
Art. 31. Os comprovantes de despesa devem ser preenchidos com clareza e sem emendas,
borrdes, rasuras, acréscimos ou entrelinhas que possam comprometer a sua credibilidade.

f) Quando o projeto especificar pagamento de pessoal, como professores ou instrutores,
este deve especificar (nome dos funcionarios, salario e cargo), sendo obrigatorio anexar a
prestacdo de contas as guias quitadas do respectivo més, a Guia de Previdéncia Social e a
do FGTS.
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Instrucdo Normativa N. TC-14/2012.

Art. 33 As folhas de pagamento devem conter o nome, cargo, nimero de matricula e CPF do
empregado, valor e descricdo de cada parcela da remuneragdo, descontos, valor liquido a pagar,
periodo de competéncia, comprovagéo do depdsito bancario em favor do credor e assinatura dos
responsaveis.

§ 1° Quando os recursos concedidos se destinarem a pagamento de pessoal, o concedente deve
exigir, no minimo, a comprovacdo do recolhimento da contribuicdo previdenciaria (INSS) e do
Fundo de Garantia do Tempo de Servico(FGTS).

§ 2° Quando a prestacéo de contas ndo contiver os comprovantes exigidos no § 1°, o concedente
devera exigir a apresentacdo e, caso nao atendido, informar o fato aos 6rgdos federais de
fiscalizacéo.

g) Quando houver necessidade de contratar terceiros para a realizacdo de trabalhos, sera
necessario anexar a prestagao de contas o contrato.

h) Sera necesséario apresentar demonstrativo detalhado das horas técnicas efetivamente
realizadas quando da contratacdo de servicos de assessoria e assisténcia, de consultoria,
de capacitacdo e promoc¢do de seminarios e congéneres, indicando o profissional, sua

gualificacéo, a data, o numero de horas trabalhadas e o valor.
8§ 5° Na contratacdo de servigos, especialmente os de assessoria, assisténcia, consultoria e
congéneres; producdo, promogéo de eventos, seminarios, capacitacdo e congéneres; seguranca e
vigilancia, devem ser detalhadas as horas técnicas de todos os profissionais envolvidos,
discriminando-se as quantidades e os custos unitario e total, bem como as justificativas da
escolha.

i) Quando o projeto envolver despesa com publicidade sera obrigatorio apresentar o objeto
de veiculacéo, por meio de folder, cartaz do evento, exemplar de publicacdo impressa, CD,

DVD, fotografia de eventos e restauracdes, entre outros.
Instrucdo Normativa N. TC-14/2012.
Art. 34. Os comprovantes de despesa com publicidade serdo acompanhados dos seguintes
documentos:
| — memorial descritivo da campanha de publicidade quando relativa a criagdo ou producéo;
Il — copia da autorizagdo de divulgagéo e/ou do contrato de publicidade;
Il — exemplar do material impresso, em se tratando de publicidade escrita;
IV — cépia do audio ou video da matéria veiculada e comprovante da emissora indicando as datas
e horarios das inser¢des quando se tratar de publicidade radiofénica ou televisiva;
V — cépia da tabela oficial de precos do veiculo de divulgacéo e demonstrativo da procedéncia dos
valores cobrados.

j) Em caso de despesas relacionadas a eventos com palestras ou similares, sera necessario
anexar a relacdo em que constem nome e CPF dos participantes, suas assinaturas, nome

do palestrante, tema abordado, carga horaria, local e data.
Instrucdo Normativa N. TC-14/2012.
Art. 43.
§ 7° A prestagdo de contas de despesas com cursos, palestras, seminarios, work shop e
congéneres sera acompanhada de relagdo contendo o nome dos participantes, o niumero de
inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica —CPF, e respectivas assinaturas, bem como o nome do
palestrante, temas abordados, a carga horéria, local e data de realizagdo e outros elementos
capazes de comprovar a realizacdo do objeto.

k) No caso de locacdo de veiculo para transporte de pessoas, serd necessario anexar

relacdo dos passageiros fornecida pela empresa contratada.
Instrucdo Normativa N. TC-14/2012.
Art. 43.
§ 8° No caso de despesas com locacdo de veiculo para transporte de pessoas, a prestacdo de
contas sera acompanhada de relacdo dos passageiros transportados, fornecida pelo transportador
contratado.
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I) No caso de gastos com abastecimento de combustivel o documento fiscal deve conter, no
minimo, a identificacdo da placa do veiculo, data, quantidade e valores unitérios e totais de

cada abastecimento, além da copia da documentacéo do veiculo.

Instrucdo Normativa N. TC-14/2012.

Art. 30.

§ 3° Os documentos fiscais relativos a combustiveis, lubrificantes e consertos de veiculos devem
conter, também, a identificacdo do numero da placa, adotando-se procedimento analogo nas
despesas em que seja possivel controle semelhante.

m) Gastos com alimentacado, serd necessario anexar relacédo dos beneficiados da mesma.

n) Gastos com locacdo de imdveis, deve-se seguir o determinado no § 9° do art. 43 da
Instrucdo Normativa N. TC-14/2012.

Quando o objeto envolver a locacdo de imdveis, bens mdveis, materiais ou equipamentos, tais
como equipamentos de sonorizacdo e iluminacdo, palcos e outras estruturas para eventos, a
prestacdo de contas serd acompanhada dos contratos de locacdo e de memorial descritivo
fornecido pelo contratado que especifigue o tipo de estrutura e equipamentos utilizados,
guantidades, marcas, poténcia, prazo de locacao e demais informagdes que permitam sua perfeita
identificacao.

0) Quando o objeto incluir a aquisicdo de materiais para distribuicdo gratuita, a prestacédo de
contas devera conter cépia do material, conforme os dados determinados abaixo:

Instrucdo Normativa N. TC-14/2012.

Art. 43.

§ 11° Quando o objeto incluir a aquisicdo de materiais para distribuicdo gratuita, a prestacdo de
contas serd acompanhada de relacdo na qual conste o nome, 0 humero de inscricdo no Cadastro
de Pessoa Fisica — CPF, ou Registro Geral - RG, endereco dos beneficiarios, e suas assinaturas e
elementos comprobatorios da distribuicdo, como matérias jornalisticas, registro fotogréfico,

filmagem, dentre outros.

8.8- RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETIVO

DECLARACAO
Orgao/Entidade Beneficiada: CNPJ N°
Titulo do Projeto:
Inicio: Término:

Objetivo do Projeto:

Metas Atingidas:

Declaracéao:

Declaramos para os devidos fins de direito, especialmente para atender o disposto no
Decreto n° 13.192./2014, que a entidade supra citada cumpriu plenamente os objetivos
previstos no Plano de Trabalho apresentado quando da solicitagdo dos recursos.

Florianopolis, / /

Assinatura do Presidente

Anexar informacdes sobre a realiza¢do do projeto como folder, cartaz do evento, exemplar de publicagdo impressa, CD, DVD,

fotografia de eventos.
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8.9- COMPROVANTE DE DEVOLUCAO DO RECURSO

Caso o valor recebido nao tenha sido utilizado na sua totalidade, o saldo remanescente
devera ser devolvido para o 6érgédo concedente.

8.10- COMPROVANTE DE DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL - DAM

Quando na prestacdo de contas a convenente apresentar como despesa uma nota
fiscal avulsa, para sua validacdo € obrigatério juntar o DAM - Documento de Arrecadacgdo
Municipal.

9- PRAZO

A convenente tera o prazo de até 60 dias para apresentar a prestacao de contas.
Instrucdo Normativa N. TC-14/2012.
Art. 44. As prestagfes de contas dos recursos concedidos a titulo de diarias, adiantamento,
subvencdes, auxilios e contribuicbes devem ser apresentadas ao 6rgao repassador dos recursos
no prazo estabelecido em lei ou regulamento do concedente.

Decreto n° 8869/2011.

Art. 7° A prestacdo de contas devera ser entregue dentro do prazo de 60 (sessenta) dias,
contados da data do recebimento do recurso, de acordo com a finalidade da despesa e no valor da
parcela (...)

Art. 6° Ndo sera concedido auxilio, contribuicdo, subvencao social e celebragdo de convenio as
entidades inadimplentes com suas prestacdes de contas.

Quando a prestacao de contas ndo for encaminhada no prazo determinado no art. 7°
acima descrito, a concedente notificard o convenente, estipulando prazo maximo de 30
(trinta) dias para sua apresentacado, ou o recolhimento dos recursos transferidos, juntamente
com os rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro, quando for o caso, acrescidos de
juros e correcdo monetaria, na forma da lei, comunicando o fato ao 6rgdo de controle
interno.

Esgotado o prazo referido no paragrafo anterior e ndo cumpridas as exigéncias, ou se
existirem evidéncias de irregularidades de que possam resultar prejuizos para o erario, a
Controladoria Geral do Municipio adotara as providéncias previstas na Instrucdo Normativa
do Tribunal de Contas de Santa Catarina.

10- ANALISE DA PRESTACAO DE CONTA

A analise da prestacdo de contas serd efetuada primeiramente pela estrutura da
Unidade Concedente (Administracdo Direta e Indireta, Autarquias e Fundacdes), que apoés
analise técnica devera emitir parecer. Nao havendo irregularidades na prestacdo de contas,
esta serd encaminhada para Secretaria Municipal da Fazenda ou diretamente ao setor
contabil do Orgdo, para efetuar a baixa contabil. Se constatada irregularidade, sera
procedida a diligéncia para fins de complementacdo do parecer técnico. Mantida a
irregularidade, o processo sera encaminhado a Controladoria Geral do Municipio — CGM.

A Controladoria Geral do Municipio, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados
do recebimento do processo, tomara todas as providéncias necessarias ao saneamento das
contas e, ndo conseguindo sanea-las, notificara a instituicdo inadimplente para que recolha
0S recursos recebidos aos cofres da Prefeitura, atualizados monetariamente ou apresente
justificativas para nao fazé-lo, e formalizara ao Senhor Prefeito Municipal a instauracdo de
Tomada de Contas Especial.
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10.1. Anélise Técnica

Para os fins deste Manual, entende-se como analise técnica o ato de verificar se as
acOes levadas a efeito pela entidade convenente guardam identidade com as acdes
aprovadas em cada projeto ou plano de trabalho, mediante o exame comparativo de
documentos e demonstrativos que informem as especificacdes, quantidades, cronologia e
valores.

No art. 47 da IN 14/2012 TC/SC, especifica que as prestacdes de contas deverao ser
analisadas pelo concedente, que emitird parecer técnico, e identificando irregularidade,
devera fazer a correta identificacdo dos responsaveis e a quantificacdo do dano, com a
indicagédo das parcelas eventualmente recolhidas e dos critérios para a atualizagdo do valor
do débito.

O pronunciamento exarado em decorréncia da analise serd assinado pelo
responsavel pelo acompanhamento da execucéo e revisado pelo seu superior imediato.

A segunda parte da analise refere-se a parte financeira, a qual abrangera os aspectos
aritméticos, formais, contabeis, legais, financeiros e patrimoniais dos documentos que
compdem a prestacao de contas.

Nesta etapa, sera procedida a verificagdo formal dos documentos.

Na verificacdo do aspecto formal da prestacéo de contas, sera observada:

a) a apresentacao integral dos documentos necessarios, de acordo com o presente Manual;
b) a identificacdo correta dos signatarios dos formulérios, inclusive cargos e funcoes;

) a indicacao do periodo da prestacdo de contas;

d) a identificacdo da parcela a que se refere a Prestacao de Contas;

e) o cumprimento do Plano de Trabalho;

f) a regularidade dos documentos comprobatérios da despesa e da composicdo da
prestacdo de contas;

g) a compatibilidade do valor da prestacdo de contas com o constante no Plano de Trabalho;
h) preenchimento correto dos dados solicitados neste Manual de Prestacdo de Contas,
considerando o Plano de Trabalho e o executado.

Também serd necessario analisar todos os documentos de créditos (nota fiscal,
fatura, recibo, DARF), para verificar principalmente se a empresa esta ativa ou nao, seu
Cadastro Nacional de Atividade Econdmica — CNAE e sua vinculacdo com a descricdo da
despesa, como também:

a) nome do 6rgao ou entidade convenente no campo destinatario;

b) discriminagcdo do nome do produto e/ou servico;

c) certificado do recebimento do material e/ou prestacdo de servicos, com identificacdo do
nome e cargo do responsavel pela certificacdo (carimbo);

d) conferir se as datas dos titulos de créditos sdo anteriores as datas dos documentos de
pagamento;

e) conferir se as datas dos titulos de créditos e dos documentos de pagamento estdo dentro
do periodo de vigéncia do convénio;

f) conferir o empenhamento da despesa e sua classificacdo e o valor do empenho, o nome
do credor e a data da emissédo do empenho e anexar 0 mesmo ao processo de prestacéo de
contas;

g) conferir a data de assinatura do convénio, sua vigéncia, seu objeto, numero de parcelas a
serem liberadas e seu valor global, e anexar o mesmo ao processo de prestacao de contas;
h) conferir as transferéncias bancarias;

i) conferir a conciliacdo bancaria com o extrato bancario;

j) analisar se todo o valor foi utilizado.
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10.2. Anélise do Controle Interno

A Controladoria Geral do Municipio- CGM, 6rgdo responsavel pelo Sistema de
Controle Interno de posse do processo de prestacdo de contas, efetuara a conferéncia e, se
for o caso, recomendara revisdo de conteudo das manifestacdes nele contidas, adotando as
medidas de sua competéncia para sanar as duavidas porventura existentes. Em
consequéncia, emitira parecer ao ordenador de despesas propondo: (i) a homologacao de
reconhecimento de situagOes excepcionais; (ii) a aprovacéo da prestacdo de contas; ou (iii)
na falta das condi¢cGes apropriadas para tanto, sugerir as medidas cabiveis nos termos da
legislag&o pertinente.

Na hipbétese da prestacdo de contas ndo ser aprovada e exauridas todas as
providéncias cabiveis, o concedente determinard o registro de inadimplente do municipio e
adotara as medidas cabiveis para instauracdo de Tomada de Contas Especial.

Os processos de prestacbes de contas aprovados deverdo ser arquivados
obrigatoriamente junto aos processos dos respectivos convénios e sob responsabilidade da
Concedente.

11- REPROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

As contas seréo reprovadas:

a) Quando nao for executado o objeto do convénio;

b) Quando o recurso financeiro for utilizado em finalidades adversas daquelas estabelecidas
Nno conveénio;

¢) Quando a prestagéo de contas estiver incompleta e ndo for regularizada pelo convenente;
d) Qualquer outro fato que resulte em prejuizo para o erario;

e) Auséncia de documentos exigidos no Decreto n® 13.192/2014;

f) Pagamento efetuado fora do periodo de vigéncia do Convénio;

g) O pagamento de despesas bancarias, tais como multas, juros, entre outras;

h) Bebidas alcodlicas em geral,

i) Aquisicao de automdveis, automotores, motocicletas, ou similares, para fins de locomocéo;
}) Mensalidades e/ou contribui¢cdes a outras Entidades;

k) Brindes, como: bonés, chaveiros, entre outros;

I) Cestas basicas;

m) Aluguel da sede da Entidade, bem como IPTU, taxas de condominio e despesas
cartorarias;

n) Coroa de flores para homenagens péstumas;

o) Outras que ndo atendam o objetivo do convénio.

12— PRINCIPAIS ANORMALIDADES OU IRREGULARIDADES NOS PROCESSOS
DE PRESTACAO DE CONTAS

N&o utilizacdo de conta bancaria especifica;

Pagamento de despesas anteriores a assinatura do convénio e recebimento dos recursos;
N&o aplicagéo dos recursos enquanto nao utilizados;

Quanto aos documentos fiscais:

Pagamento de despesas sem o respectivo documento fiscal;

Documentos fiscais com prazo de emissdo vencido ou sem destaque dos impostos
devidos;

e Rasuras;
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e Preenchimento de campos de notas fiscais pela propria instituicido posterior a data de
emissao do documento;

e Constar como tomador erroneamente o nome da Concedente.

e Atraso na entrega do processo de prestacao de contas;

e Nao encaminhamento dos comprovantes de despesas em 1%s vias (nota fiscal, RPA,
Guia de Encargos Sociais e tributos);

e Documentos sem os devidos carimbos de aceite datados e assinados;

e Utilizacao dos recursos fora do prazo de vigéncia,

e Gasto em finalidade diversa ao do convénio;

e Retirada de recursos da conta especifica para pagamento de despesas nao relativas ao
convénio;

e N&o encaminhamento dos extratos bancarios desde a entrada do recurso e toda sua
movimentagdo més a més;

13- DEVOLUCAO DO RECURSO FINANCEIRO

Sendo as contas definitivamente reprovadas, o convenente ficara inadimplente
perante o municipio e serd instado a proceder a devolucdo dos valores repassados pelo
Concedente no todo ou em parte. Caso seja possivel a restituicdo dos valores devidos pela
via administrativa, antes do ajuizamento de qualquer acdo, o valor sera atualizado
monetariamente, a partir do seu recebimento pelo convenente, pelo indice utilizado para
correcdo dos impostos municipais.

ApOs a quitagdo, o convenente se torna adimplente e devera encaminhar copia da
guitacdo a concedente para compor a prestacao de contas.

14- TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Exaurida as formas de sanar os problemas identificados na prestacdo de contas, a
Controladoria Geral do Municipio notificara a instituicdo inadimplente para que recolha os
recursos recebidos aos cofres da prefeitura ou apresente justificativas para nao fazé-lo, e
formalizara ao Senhor Prefeito a proposta de instauracdo de Tomada de Contas Especial.

Instaurada a Tomada de Contas Especial, a Controladoria Geral informara o fato ao
Tribunal de Contas do Estado.

15- CONSIDERACOES GERAIS

N&o serd aceita prestacdo de contas que nao atenda os critérios estabelecidos no
Decreto n°® 13.192/2014.

Todos os valores registrados na prestacao de contas deveréo estar expressos em
moeda nacional.

E reservada a Controladoria Geral do Municipio o direito de certificar a veracidade das
alegacdes e dos documentos juntados na prestacdo de contas, promovendo toda e qualquer
diligéncia para esse fim, bem como acompanhar e avaliar a execucao fisica, técnica e
financeira das atividades e/ou projetos, podendo complementar o procedimento com visitas
técnicas e auditorias in loco.
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PERGUNTAS E RESPOSTAS

- Podem ser realizados pagamentos em espécie (dinheiro)?
R- Ndo. Os pagamentos devem ser realizados através de transferéncia bancéria individual.

- Podem ser pagas despesas com recursos proprios para posterior ressarcimento
com recursos do convénio?

R- N&o. As despesas quitadas com recursos préoprios s6 podem ocorrer a titulo de
contrapartida.

- O que se pode gastar com recursos do convénio?
R- Os gastos devem ser executados de acordo com o objeto do convénio e do plano de
trabalho.

- Qual o procedimento que deve se adotar com saldos do convénio?
R- Podem ser utilizados desde que vinculados ao plano de trabalho, dentro da vigéncia do
convénio, caso contrario, os referidos saldos deverédo ser restituidos a concedente.

- Qual o procedimento que deve se adotar com os rendimentos obtidos através de
aplicacéo financeira?

R- Devem ser utilizados no objeto do convénio e plano de trabalho, desde que dentro da
vigéncia. Caso contrario, os referidos rendimentos deverdo ser restituidos a concedente.

- Pode ser utilizada outra conta que nao seja a especifica do convénio?
R- N&o. Todos os recursos devem ser movimentados na conta especifica do convénio.

- Quando os recursos do convénio ndo forem suficientes para a execucao total do
objeto, sera permitida a transferéncia dos recursos para outra finalidade?
R- Nao. O objeto devera ser executado conforme plano de trabalho aprovado.

- Serdo aceitos extratos bancarios emitidos através de terminal eletrédnico ou internet?
R- Sim. Desde que autenticados com o carimbo de aceite, datado e assinado pelo
presidente.

- Despesas com Multas, juros, telefone fixo, iptu podem ser pagas com recursos do
convénio?
R- Nao. Tais despesas deverao ocorrer, exclusivamente, por conta do convenente.

- Como proceder com os recursos do convénio que nao serao utilizados de imediato?
R- De acordo com a legislacdo, os recursos recebidos e ndo utilizados no prazo de 30 dias,
deveréo ser aplicados.

- O que ocorrera se os recursos nao forem aplicados no mercado financeiro?
R- Sera apurado o valor referente ao periodo em que o recurso nao foi aplicado e este
deveréa ser devolvido a concedente.

CANAIS PARA ESCLARECIMENTOS:
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Tel: (48) 3251-6174/6176 e 6168

E-mail: controladoriageral@pmf.sc.qgov.br
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