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PORTARIA N°020/2019

DISPOE SOBRE ORGANIZACAO E O FUNCIONAMENTO DAS
UNIDADES EDUCATIVAS DO ENSINO FUNDAMENTAL DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE FLORIANOPOLIS
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Secretario Municipal de Educagiio, no uso de sua competéncia, tendo em vista o disposto na Lei n.° 9.394
de 20 de dezembro de 1996, ¢ considerando a necessidade de orientar a organizagiic ¢ funcionamento das
Unidades Educativas da Rede Municipal de Ensino em 2019,

RESOLVE:

Art. 1° O Projeto Politico Pedagogico ¢ o Regimento Escolar da Unidade Educativa deveriio ser
atualizados, apresentados ¢ aprovados em documento inico por membros do Conselho Escolar Deliberativo
¢ Comunidade Escolar. O referido documento deverd estar em consonéncia com toda a legislagio vigente.

Parigrafo fnico - O Projeto Politico Pedagogico ¢ o Regimento Escolar (Resolugio CME n°
003/2009) da Unidade Educativa deverdio ser encaminbados a Diretoria de Educagio Fundamental, para
analise, até o dia 15 de margo do corrente ano (enviar também copia das Atas dos encontros de discussio ¢
sistematiza¢do do documento).

Art. 2° Os profissionais da Unidade Educativa deverfio reunir-se periodicamente, por convocagdo,
com os membros da Equipe Pedagégica ¢ com a Diregio da Unidade conforme calendario proprio, para
plancjamento, avaliagio, discussio e reavallagio da praxis pedagogica. O registro dos encontros e os Planos
de Ag¢bes Educativas deveriio constar em atas ¢ serem arquivados nas Unidades.

§1° Na reavaliagio da praxis pedagdgica, deverd ser considerada a Proposta Curricular da Rede
Municipal de Ensino de Florianopolis (2016), as Diretrizes Curriculares para a Educagfio Basica da Rede
Municipal de Ensino de Floriandpolis/ 8C (2015) e a Base Nacional Comum Curricular - BNCC.

§2° Os profissionais da Secretaria Municipal de Educaciio deverfio seguir as orientacdes e diretrizes
estabelecidas pela Rede Municipal de Ensino, pela Portaria de Hora Atividade n® 021/2019 ¢ pelo Projeto
Politico Pedagégico da Unidade Educativa, considerando a legislacio vigente.

§3° Deverdo ser considerados os resultados das avaliagBes externas para compor os objetivos de
aprendizagem por ano/componente curricular ¢ subsidiar as propostas de projetos pedagdgicos inovadores que
objetivem a promogio da aprendizagem ¢ a qualidade da educag3o, previstas no Plano Municipal de Educagio.

§4° As atribuigdes dos profissionais da educagio deverfio ser apresentadas na primeira reunido da
Unidade Educativa, conforme Manual do Servidor da Prefeitura Municipal de Floriandpolis € documento
referente a Cargos e Salarios divulgado em: hitp:/www . pmf.sc.gov.br/entidades/educa




Art, 3° O Calendano Escolar da Unidade, respeitadas as normas legais e a Portaria n® 353/2018, devera
ser elaborado pelos membros da Unidade Educativa e aprovado em Assembleia Escolar e pelo Conselho
Escolar Deliberativo, com registro em ata, cabendo & Secretaria Municipal de Educagio aprovar e,

posteriormente, acompanhar o cumprimento das atividades nele previstas. Deverdo ser especificados no
Calendario Escolar:

I - o inicio ¢ o témmino do ano letivo;

I — as férias, os recessos ¢ os feriados;

III - o inicio e término de cada periodo letivo (bimestre/trimestre});

IV - as reunides pedagogicas - Horario de Trabalho Pedagégico Coletivo (HTPCY);
V - os colegiados de classe porperiodo letivo,

VI - os dias ou periodos de planejamento;

VH ~ as reunides com as familias (no minimo wma por periodo letivo);
VI - as programagdes culturais, civicas ¢ pedagogicas;

IX — o periodo das avaliagBes externas (SAEB — 2° anos, 5° anos, 9° anos);
X — os dias letivos - Dia de Efefivo Trabalho Educativo (DETE?).

XI - Periodo de Formatura para turmas de 9° ano.

Parigrafo tnico — Na organizagio do Calendario Escolar, poderfio ser incluidos sibados letivos com
atividades pedagdgicas, desde que haja uma frequéncia minima de 50% dos estudantes. Eventuais mudangas
no calenddrio escolar deverio ser comunicadas, justificadas e autorizadas pela Secrctaria Municipal de
Educagio/Diretoria de Educagio Fundamental.

Art. 4° As atividades pedagogicas, no Ensino Fundamental, deverdo ser desenvolvidas, diariamente,
numa jornada minima de 4 (quatro) horas, incluido o tempo destinado ao recreio, com possibilidade de
ampliagio do tempo de permanéncia.

$1° Serdo consideradas turmas em tempo integral aquelas em que o atendimento minimo for de 7 (sete)
horas diarias ou 35 (trinta a cinco) horas semanais, nos termos da legislagio vigente.

§2° A organizagio do ano letivo serd bimestral ou trimestral, conforme definido no Projeto Politico
Pedagogico da Unidade Educativa, devendo ser assegurado, em cada periodo, a realizagio do Colegiado de
Classe ¢ reunifio com as familias ou responsaveis pelos estudantes.

§3° No caso de dispensa de estudantes, ofs) dia(s) e oun hora(s) devera(do) ser compensado(s), para
garantir o minimo de 800 horas anuais distribuidas em um minimo 200 dias letivos, considerando que € direito
dos estudantes ¢ dever da escola assegurado na Let n° 9.394/1996.

$4° Qualquer atividade suspensa devera ser compensada, prioritariamente, no mesmo més mediante
aprovagio expressa da Dirctoria de Educagdo Fundamental. _/-)

1 HTCP: Portaria 353/2018 — Art. 1%, § 1° Considera-se Horario de Trabalho Pedagogico Coletivo aqueie que sdo
realizadas atividades de cariter pedagdgico ¢/ou administrativo, com participagfo dos profissionais da educagio.

2 DETE: Portaria 353/2018 —~ Art. 1°, § 2° Considera-se Dia de Efetivo Trabatho Educativo/ Escolar como toda agfio
pedagdgica, devidamente planejada, respaldada pela proposta pedagégica da unidade educativa, em atividades que




§5° E vedada a Unidade Educativa cobrar taxas ou exigir pagamentos a qualquer titulo, exigir material
pedagdgico e impedir a frequéncia de estudantes que estejam sem material escolar ou sem uniforme, ou ainda,
por chegadas tardias.

§6° O Dirctor(a) da Unidade Educativa ou membro(s) da Equipe Pedagégica devera(fo) preencher o
formulério do Calendario Escolar 2019, em anexo, ¢ encaminhar 4 Diretoria de Educagiio Fundamental até dia
28 de fevereiro de 2019, em conformidade com a Portaria n® 353/2018.

Art, 5° Cabera & Unidade Educativa, assessorada pela Secretaria Municipal de Educagdo — Diretoria
de Educagiio Fundamental, criar ou rever agdes para a organizagfo ¢ reorganizagio do tempo e dos espagos
escolares, visando qualificar o processo de ensino ¢ aprendizagem.

Art. 6° A abertura da Unidade Educativa nos finais de semana ¢ nas férias escolares, para atividades
educativas e/ou comunitirias, devera seguir a Lei n® 347/99.

Art. 7° A formagdo continuada dos profissionais da educagio, de cardter obrigatério, serd oferecida
pela Secretaria Municipal de Educag3o, conforme as orientagdes estabelecidas nesta Portaria e na Portaria de
Hora Atividade n° 021/2019.

§1° Os professores dos Anos Iniciais que cursaram as formagOes do Programa Nacional de
Alfabetizagio na Idade Certa — PNAIC deverdo assumir, prioritariamente, turmas de 1° anos, 2° anos ou 3°
anos.

§2° Os professores dos Anos Iniciais que t&m a carga horaria de 40 horas e atuam em Anos diferentes,
em cada periodo da jornada de trabalho, deverdo optar por permanscer em apenas um dos grupos de formagio.

§37 A Unidade Educativa podera planejar e executar a formacfio descentralizada, desde que aprovada
antecipadamente pela Secretaria Municipal de Educagiio/Diretoria de Educagfio Fundamental, sendo que para
efeitos de certificagiio devera seguir o disposto na Portaria n® 397/2018,

Art. 8° Os Projetos Educativos, sem énus ou com os professores que possuam horas excedentes,
deverdo ser encaminhados a Diretoria da Educacgéo Fundamental. Para a aprovagiio dos Projetos Educativos
serdo constderados como critérios:

1—ag¢Bes que busquem qualificar o processo pedagdgico visando o sucesso dos’estudantes, tendo como
foco 0 combate & evasdo, a distorgio idade/ano escolar ¢ a promogio com restri¢io;

H — cardter inovador ¢ abordagem, principaimente, das dreas prioritirias: Lingua Portuguesa,
Matematica, Ciéncias ¢ Apoio Pedagogico.

Ml - o projeto deverd contemplar 25 estudantes e garantir 75% da frequéncia no periodo vigente.

Parigrafo dnico — Os Projetos Educativos deverfo ser encaminhados, & Diretoria de Educagdo
Fundamental para analise at¢ o dia 22 de fevereiro do corrente ano.

Art. 9° Os documentos oficiais de registros diarios pedagdgicos da Unidade Educativa devem ser
registrados no sistema SigEducaciio. S¢ considerados registros didrios pedagdgicos: Planejamento de Ensino,
Diério de Classe — Registro de Frequéncia, Registro de Avaliagiio, Ficha de Registro Didrio (descri¢io do
conteudo, instrumento de avaliagdio, recuperagio paralela, niimero de aulas previstas e dadas) e Avaliagio
Descritiva que deverdo ser entregues a Diregio da Unidade Educativa ou Equipe Pedagégica, conforme
Calendério da Unidade, ¢ deverdo permanecer arquivados, com o objetivo de servir como suporte ao Colegiado
de Classe ¢ demais discusstes na Unidade.
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§1° O Diario de Classe destina-se ao registro da frequéncia ¢ das atividades programiticas
desenvolvidas a cada dia ¢ do aproveitamento dos estudantes.

§2° Cabera a Diregiio Escolar ¢ 2 Equipe Pedagdgica, no intuito de assegurar a frequéncia, tomar as
medidas pedagogicas e administrativas cabiveis, frente aos responsaveis pelos estudantes e, se necessario,
acionar os 6rgdos competentes, nos termos da Lei n° 8.069/90 (ECA), Art. 56, E necessario manter o registro
no sistema APOIA atualizado com todas as iniciativas tomadas, inclusive registrando o retomo dos estudantes.

§3° O controle de frequéncia dos estudantes, no Diario de Classe, ¢ de responsabilidade do professor,
que devera fazer o registro didrio desta ¢ comunicar a Equipe Pedagogica, Dire¢do da Unidade ou Secretaria
Escolar a(s) auséncia(s) de até 5 (cinco) dias consecutivos ou 7 (sete) dias alternados dentro de um més.

§4° Mediante a constatagZo da auséncia do estudante, a2 Unidade Educativa devera entrar em contato
com os responsaveis para saber o motivo. Nio havendo justificativa ou a impossibilidade de contato, o
estudante deverd ser cadastrado no sistema APOIA e todos os dados preenchidos corretamente. Site
bttp://serieweb.sed.sc.gov br/cadloginapoia.aspx.

§5° Compete 4 Unidade Educativa manter atualizados os dados da Secretaria Escolar e do Registro
Estatistico Escolar de acordo com as normas estabelecidas pelo Sistema Municipal de Ensino de Florian6polis.

Art. 10° As formas ¢ procedimentos de avaliagdo do ensino ¢ da aprendizagem serfo fundamentados
¢ definidos no Projeto Politico Pedagdgico, tendo como base as prescrigdes gerais da Resolugio CME n°
01/2010, Resolugio CME n°® 02/2011 ¢ da Resolugiio CME n® 01/2013.

§1° A avaliacdo da aprendizagem de cariter qualitativo, diagnéstico e formativo, como parte integrante
do processo pedagdgico, tem a fungio precipua de orientar o processo educativo de modo a possibilitar:

I - a integralidade dos sujeitos;
H - A consolidagio dos principios da Educagfio Basica;

IIT - A minimizagio das rupturas entre as transi¢oes (Educagio Infantil/Ensino Fundamental ¢ Anos
Iniciais/Anos Finais do Ensino Fundamental);

IV — As adequagbes nos Planos de Agio Educativa devem estar em didlogo com a legislagdo vigente
¢ as orientagles sinalizadas na Proposta Curricular da Rede Municipal de Ensino de Floriandpolis
(2016) ¢ rna Base nacional Comum Curricular - BNCC, considerando os objetivos para cada ano
escolar em seus diferentes componentes curriculares. '

§2° A Recuperacio Paralela, segundo a legislacio vigente (Resolugdo CME n° 02/2011 e Resolugéio
CME n° 01/2013), é uma atividade continua, ou secja, concomitanic ds atividades refativas aos objetivos de
aprendizagem definidos para cada ano/componente curricular e orientadora do replancjamento do professor.
Destina-se aos estudantes que ndo alcancaram os objetivos/médias por bimestre ou trimestre ¢ implica na
retomada de conceitos-saberes ¢ ndo apenas de notas e pareceres. A recuperagiio Paralela devera ser planejada,
executada ¢ devidamente registrada no Didrio de Classe/SigEducagio.

Art, 11 A Unidade Educativa deverd participar das avaliacbes externa do SAEB (Portaria INEP n°
1.100 de 26/12/2018), bem como, mobilizar ¢ motivar os estudantes a participar dos testes; comunicar ¢
divulgar as datas da aplicagio dos mesmos para toda Comunidade Escolar ¢ 4 Diretoria de Educagio
Fundamental;, publicizar os dados e os encaminhamentos relativos aos indicadores e as estatisticas do
desempenho escolar dos estudantes, ¢ também os resultados obtidos pela Unidade Educativa. De posse dos
dados resultantes desses instrumentos de avaliagdo, propor e planejar intervengles pedagdgicas parg
sobre 0 desempenho dos estudantes.



Paragrafo dnico — O IDEB deverd ser amplamente divulgado e afixado na entrada da Unidade
Educativa, conforme a Let Ordinaria Municipal de n° 8.897/2012.

Art. 12 Cabera a Direglio da Unidade Educativa promover cstratégias de cuidado, manutengio e
preservacio do patrimdnio piblico escolar.

Art. 13 A Unidade Educativa devera viabilizar a todos os servidores o enderego eletrdnico
institucional que, de acordo com a Portaria n® 159/2018, ¢ considerado uma das formas oficiais de comunicagio
da Prefeitura Municipal de Floriandpolis.

Art. 14 Serdo enquadrados nos artigos 143° ao 145° ¢ do 148° a0 165° da Lei Complementar CMF n°
063/03 os Diretores de Unidades Educativas que nfo cumprirem os artigos previstos nestas Diretrizes.

Art.15 Os casos omissos desta Portaria serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagiio.

Art. 16 Estas diretrizes entrarfo em vigor na data de sua publicagio.

Floriandpolis, 05 de fevereiro de 2019,

) URICIO FERNANDES PEREIRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAQ DE FLORIANOPOLIS -



LOGO DA ESCOLA

ESCOLA BASICA MUNICIPAL (NOME DA ESCOLA)
Enderego/ Telefones/ E-mail

CALENDARIO ESCOLAR 2019 (Portaria n° 353/2018)

11¢12 | Reunido Pedagbgica (HTPC)

13 Inicio do Ano Letive

Mat

Vesp

Q1 Q| 8§
i 6 Atividade suspensa com compensagio.
6 7 8 ; 23 Feriado Municipal - Emancipagio do Municipio
13 14 15
i3 19 20 3% 32
25 % 27 2 29

DETE: HBETE: HTPC:

Mat
Vesp

o [NRCT CHa

21 Feriado Nacional - Tiradentes

Mat

Vesp

? As atividades descritas devem constar, de forma breve: turno, ano ¢ participantes (estudantes, professores e familias).

4 DETE: Dix de Efetivo Trabalho Educativo o Ensino Fandamental- (Portaria n.353/2018, mt. 1°, § 2° - como toda
aglio pedagbgica, devidamente planejada, respaldada pela proposta pedagdgica da unidade educativa, em atividades que
envolvam a participagiio de professores e estudantes).

5 HETE: Horas de Efetive Trabalho Educativo no Ensino Fundamental (por turne) - (Portaria n.353/2018, art. 4° -
A carga horfria do ane letivo de 2019 serd de 200 (duzentos) dias letivos, distribuidos em, no minimo, 800 (oitocentas)
horas).

S HTPC: Horirio de Trabalho Pedagogico Coletivo (Portaria n.353/2018, art. 1°, §1° - aquele em que sdo
atividades de cariter pedagdgico elou administrativo, com 2 participagio dos profissionais da edacagio),



Mat

Vesp
S T Q Q S 20 Feriado Nacional — Corpus Choisti
3 4 5 [ 7
10 i1 12 i3 14
17 18 19 21
24 25 3 27 b
DETE: HETE: HTPC:
Mat

Término do Efetivo Trabalho Educativo/1° semestre letivo

13228

Férias Escolares

29

Inicio do Efetivo Trabatho Educativo/2° semestre Letivo

DETE:

HETE:

Mat

DETE:

HTPC:

Mat

Vesp

Feriado Nacional Independéncia do Brasit

Mat




12 Feriado Nacional - Nossa Senhora Aparecida

15 Feriado Escolar - Dia do Professor
28 Diia do Servidor Pablico
14223 | Aplicagdo Instrumentos SAEB 2019

Mat
Vesp

Feriado Nacional - Finados
15 Feriado Nacional - Proclamagéio da Republica

Mat
Vesp

20 Término do Efetivo Trabathe Educativo/Escola — Ano Letivo
16a20 Previsiio de formatura 9° anos
22231 Férias Escolares

Mat

Vesp

TOTAL ANUAL DETE: HETE: HTPC:
Mat

Vesp

Diretor (a) : Assinatura;

Presidente do Conselho Escolar Deliberativo: Assinatura:




