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Estado de Santa Catarina Date: 7 /|
Prefeitura Municipal de Florianopolis

Secretaria de Administragdo e Previdéncia
Gabinete do Secretario

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/SMAP/2013

Dispde sobre a distribuicdo e uso das vagas
de estacionamento das garagens do Edificio
Aldo Beck, localizado na Rua Conselheiro
Mafra, n° 656.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE A@MINISTM@&@ E
PREVIDENCIA, usando de suas competéncias e das atribuices que lhe sdo

conferidas peio Decreto n© 3.333/2005, e ainda;

CONSIDERANDO, a necessidade de disciplinar a utilizacdo das
vagas de estacionamento das garagens e area reservada ao estacionamento dos
veiculos oficiais no ambito do prédio da Secretaria de Administracio e Previdéncia,
Secretaria de Educagdo, Secretaria de Financas e Planejamento, Secretaria de
Transportes, Mobilidade e Terminais, Procuradoria Geral e FLORAM e, de modo a
garantir a seguranga, a ordem e a integridade patrimonial dos 6rgdos e entidade

publica sediada,
RESOLVE:

Art. 19. O uso das vagas de estacionamento das garagens do
Edificio Aldo Beck, situado na Rua Conselheiro Mafra, n® 656, passa a ser
regulamentado por esta Instrucao Normativa.

Art. 2¢. As vagas de estacionamento das garagens destinam-se a
guarda da frota oficial de veiculos, bem como, ao estacionamento de veiculos de
servidores, sendo tipificadas quanto a forma de utilizacio como:

1 — fixa: utilizada de forma continua, engquanto forem mantidas as

condigdes que determinaram sua alocagdo para um usuario especifico;
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Art. 3°, Serdo reservadas:
1 — 29 (vinte e nove) vagas fixas para 0S veiculos oficiais no
Pavimento Garagem 02;

II — 48 (quarenta e oito) vagas fixas no Pavimento Sub-Solo e
Garagem 01, distribuidas da seguinte forma:

a) 01 (uma) vaga fixa para o Prefeito;

b) 01 (uma) vaga fixa para o Yice Prefeito;

c) 15 (quinze) vagas fixas para a Secretaria de Administracao €
Previdéncia;

d) 10 (dez) vagas fixas para a Secretaria de Educacao;

e) 07 (sete) vagas fixas para a Secretaria de Financas e
Planejamento;

f) 04 (quatro) vagas fixas para a FLORAM;

g) 06 (seis) vagas fixas para a Procuradoria Geral;

h) 04 (quatro) vagas fixas para a Secretaria de Transportes,
Mobilidade e Terminais;

ITI — 04 (quatro) vagas fixas para o transporte solidario;

IV — 02 (duas) vagas fixas para motociclistas com capacidade para
15 (quinze) motos;

V - 01 (uma) vaga rotativa para portadores de necessidades
especiais, em conformidade com o art. 25 do Decreto 5.296, de 02/12/2004;

VI - 02 (duas) vagas fixas destinadas a manobra;

g 19. As vagas fixas destinadas a veiculos oficiais nao poderao ser
utitizadas por veiculos particulares.

§ 2°. Nos casos dos incisos III e 1V, ultrapassados o numero de
interessados por vaga, determinar-se-d a escolha mediante sorteio publico em
data a ser fixada pela Diretoria de Gestao Administrativa.

§ 3°. Configura-se transporte solidario o grupo de servidores com

no minimo quatro integrantes, que mediante preenchimento de termo especifico
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Com a assinatura dos membros comprometem-se entre eles a compartilhar seus
automoveis.

§ 4°. Cada grupo de transporte solidario receberd cartdo
especifico da vaga a ele alocada.

§ 5°. O integrante de grupo de transporte solidario contemplado
com vaga fixa ndo podera ocupar outras vagas.

§ 6%9. O desfazimento ou recomposicdo do grupo de transporte
soliddrio deve ser imediatamente comunicado a Diretoria de Gestdo
Administrativa, sob pena de perda do direito de utilizagao do estacionamento.

§ 7°. Os usudrios das vagas descritas no inciso V devem portar,
obrigatoriamente, a credencial emitida pelo Departamento de Transito competente
e manté-la sobre o painel do veiculo, em local visivel, para efeito de fiscalizaggo.

§ 8¢, Cabe ao Dirigente de cada drgdo encaminhar a Diretoria de
Gest3o Administrativa da Secretaria de Administracao e Previdéncia a relacdo dos
servidores gue ocupardo as vagas fixas distribuidas conforme o art. 3°, inciso I
para o cadastramento.

§ 9°. Fica estabelecido o prazo de 5 (cinco) dias para que 0
Dirigente de cada 6rgdo encaminhe a relagdo dos servidores que ocuparao as
vagas fixas nos moldes do Anexo I desta Instrucao.

§ 10. A substituicdo do usuario de vaga de garagem deve ser
comunicada imediatamente a Diretoria de Gestdo Administrativa da Secretaria de
Administracao e Previdéncia.

Art. 4°. O custo para compra da 12 via do controle de acesso e 0
credenciamento das vagas do estacionamento sdo de responsabilidade da
Diretoria de Gestdo Administrativa da Secretaria de Administracéo e Previdéncia, a
qual mantera atualizado mapa de distribuicao das mesmas.

Art. 5°. O acesso a garagem sera permitido aos veiculos oficiais
pertencentes a frota da Prefeitura Municipal de Floriandpolis e aos veiculos
particulares de servidores portadores do adesivo de identificacdo, com a

numeracao correspondente a respectiva vaga.
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g 1°. Os usuarios deverao afixar em seus veiculos, no para-brisa

dianteiro no lado do motorista, 0 adesivo de identificacdo, que sera distribuido
pela Diretoria de Gestao Administrativa.

Art. 69. A credencial € pessoal e intransferivel, sendo facultada a
cessao, apenas, no periodo de férias, recesso e outros afastamentos previstos em
lei, mediante comunicacdo prévia e formal a Diretoria de Gestao Administrativa.

Art. 7°. Na hipdtese de exoneracdo, o ocupante da vaga devera
promover a desocupacac imediata.

Art. 8°. A ocorréncia de indices de utilizagdo inferiores a 80%
ensejara a perda do direito de uso da vaga e a fiscalizagdo dar-se-a pela Diretoria
de Gestao Administrativa.

Art. 9°. As vagas terdo identificacdo numeérica e por 6rgao e a
cada qual correspondera uma Unica autorizacdo para utilizacao.

Art. 10. Sempre ao més de Dezembro serac adotados o0s
seguintes procedimentos:

I — Apuracao das vagas disponiveis;

II — Atualizacdo da listagem de servidores, contemplando as
modificacbes do quadro de pessoal ocorridas no periodo;

III — Alocacao das vagas disponiveis, respeitadas as exigéncias da
presente Instrugao.

Art. 11. E vedado o uso da garagem para pernoite dos veiculos
de servidores, salvo se houver autorizacdo formal da Diretoria de Gestao
Administrativa.

Art. 12. Os veiculos de empresas fornecedoras de materiais,
poderao estacionar temporariamente no local destinado aos veiculos oficiais,
sendo necessaria a sua retirada imediatamente apos o descarregamento.

Art. 13. Quaisquer ocorréncias na utilizagdo do estacionamento
ou do controle devem ser imediatamente comunicados a Diretoria de Gestao
Administrativa, por meio do telefone 3251-5907, ou pelo e-mail:

manoricardo@pmf.sc.qov.br.

Rua: Conselheiro Mafra, 656.
Fones: (048) 3251-5900
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§ 19 A Secretaria de Administracdo e Previdéncia ndo se
responsabilizara pelo trancamento dos veiculos, e por danos que possam ocorrer
em razao da inadequada utilizacdo da garagem.

§ 29. Os custos para reposigdo e configuracdo de controles ndo
devolvidos, perdidos, roubados ou extraviados, deverdo ser ressarcidos pelo
servidor usuario da vaga.

Art. i4. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria de
Gestao Administrativa.

Art. 15. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua
publicagao no Diario Oficial Eletronico do Municipio, revogando-se as disposicoes

em contrario.

Floriandpolis, 05 de fevereiro de 2013.

IS
""" Gustavo Miroski
Secretario Municipal de Administracdo e Previdéncia
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ANEXO I
Instrucio Normativa 002/SMAP/2013

Formulario de solicitacdo de credencial para uso do estacionamento

Solicitante:

Orgao:

Cargo/Funcgao:

Ramal:

Telefones contato:

Veiculo:

Chefia Imediata
Cargo/Fungao:
Ramal Telefones de contato:
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Instrucio Normativa 002 /SMAP /2013

Especificacio das vagas fixas de estacionamento

_______ Orgéo __Pavimento __N° da vaga g
Prefeito | G1 i1
Vice Prefeito T 6l 09 o
Administracgio Gl 03-04-06-12-16-19-20 T
Administracdo = Sub Solo | 08-06-14-15-16-18-19-20
Educacgo | 6t 02-10-13-14
“Educacao | Sub Solo 02-03-04-12-13-27 B
Financas e Plangjamento Gl 17-21-26-27-28 )
Financas e Planejamento [ ~ Sub Solo 21-22
FLORAM ' " G1 08-22-23
FLORAM T Subsolo 05 §
Procuradoria Gl 15-18 ]
Procuradoria Sub Solo 01-06-07-17
Trans'ﬁtéwm N o Gl 05-24
"ﬁéﬁsporte N o "~ Sub Solo 1011 o
' Transporte Solidario Sub Solo 23-24-25-26
Motos _ ~ Sub Solo 28 + Reservado
Motos T TR Reservado ]
| Deficiente o T 6l 25 i
Vagas para manobra &1 01-07 B
Total | _| 56 vagas
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