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PORTARIA N° 010/2016

DISPOE SOBRE ORGANIZACAO E O FUNCIONAMENTO
DAS  UNIDADES EDUCATIVAS DO  ENSINO
FUNDAMENTAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO DE FLORIANOPOLIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Secretario Municipal de Educacdo, no uso de sua competéncia, tendo em vista o disposto na Lei
n.° 9394/96, de 20 de dezembro de 1996, ¢ considerando a necessidade de organizacdo e
funcionamento das Unidades Educativas da Rede Municipal de Ensino em 2016.

RESOLVE:

Art. 1° O Projeto Politico Pedagdgico e o Regimento Escolar da Unidade Educativa
deverfio ser discutidos, atualizados, apresentados e aprovados por membros do Conselho Escolar,
APP e Comunidade Escolar. O referido documento devera estar em consonancia com a Resolugéo
03/2009 do CME/SME e com o documento Projeto Politico Pedagdgico — Aspectos Legais/2010,
bem como considerar as Resolugdes 02/2009, 01/2010, 007/2014, 02/2011 e 01/2013.

Paragrafo tunico - O Projeto Politico Pedagdgico e o Regimento Escolar da Unidade
Educativa deverdo ser encaminhados para a Diretoria do Ensino Fundamental, para anélise, até o
dia 31 de margo do corrente ano (enviar também cépia das Atas dos encontros de discussio e
sistematizacdo dos documentos).

Art. 2° Os profissionais da Unidade Educativa deverdo se reunir, periodicamente, com 0s
membros da Equipe Pedagogica e com a Dire¢fio da Unidade, conforme calendario proprio, para
planejamento, avaliagdo, discusséo e reavaliagfo da praxis pedagogica. O registro dos encontros e
os Planos de Ag¢des Educativas deverdo constar em atas e serem arquivados nas Unidades.

§1° As atribui¢Bes dos profissionais da educagdo deverfo ser apresentadas na primeira
reuniio da Unidade Educativa, conforme Manual do Servidor da Prefeitura Municipal de
Florianopolis e  documento  referente a  Cargos e  Salarios divulgado em:
http://www.pmf.sc.gov.br/entidades/educa

§2° Na reavaliago da praxis pedagdgica, devera ser considerada a Proposta Curricular da
Rede Municipal de Ensino de Floriandpolis e as Diretrizes Curriculares para a Edugagdo Bésica da
Rede Municipal de Ensino (2015).




§3° Devera ser considerado ainda, os resultados das avaliagdes externas para compor os
objetivos de aprendizagem por ano/componente curricular e subsidiar a praxis pedagdgica.

§4° Os profissionais da Rede Municipal de Educagdo deverdo seguir as orientacdes e
diretrizes estabelecidas pela Rede Municipal de Ensino, pela Portaria de Hora Atividade n.
006/2016 e pelo Projeto Politico Pedagogico da Unidade Educativa, que devera considerar o
parecer de analise emitido pela DEF em 2015.

Art. 3° O Calendario Escolar da Unidade, respeitadas as normas legais e a Portaria
143/2015, devera ser elaborado pelos membros da Unidade Educativa e aprovado em Assembleia
Escolar, com registro em ata, cabendo a Secretaria Municipal de Educagdo aprovar e,
posteriormente, acompanhar o cumprimento das atividades nele previstas. Deverdo ser
especificados no Calendario Escolar: |

I - 0 inicio e o término do ano letivo;

II - as férias, os recessos e os feriados;

III — inicio e término de cada bimestre/trimestre;

IV - os dias ou periodos de planejamento;

V - as programagdes culturais, civicas e pedagogicas;

VI — as reunides pedagogicas, colegiados de classe e reunides de pais;
VII - os dias letivos — DETE.

Paragrafo anico — Na organizagdo do Calendario Escolar, poderdo ser incluidos sabados
letivos com atividades escolares, desde que haja uma frequéncia minima de 50% dos estudantes.
As Unidades Educativas deverfio encaminhar antecipadamente 8 SME toda e qualquer alteragiio no

calendario escolar.

Art. 4° As atividades escolares, no Ensino Fundamental, deverdo ser desenvolvidas,
diariamente, numa jornada minima de 4 (quatro) horas, incluido o tempo destinado ao recreio, com
possibilidade de ampliagédo do tempo de permanéncia.

§1° Serdo consideradas turmas em tempo integral aquelas em que o atendimento minimo for
de 07 (sete) horas diarias ou 35 (trinta a cinco) horas semanais, nos termos da legislagfo vigente.

§2° Ao realizar atividades em que ha dispensa de estudantes, o(s) dia(s) e ou hora(s) devera
(80) ser compensado(s), para garantir o minimo de 800 horas anuais distribuidas em um minimo
200 dias letivos, o que ¢ um direito dos estudantes e dever da escola.

§3° Qualquer atividade suspensa devera ser compensada, prioritariamente, no mesmo /més
mediante aprovacgdo expressa da Diretoria de Ensino Fundamental.
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§4° O Diretor (a) da Unidade Educativa ou membro(s) da Equipe Pedagdgica devera (80)
preencher o formulario do Calendario Escolar 2016, em anexo, e encaminhar a Diretoria de Ensino
Fundamental até dia 26 de fevereiro de 2016 (por malote).

Art. 5° A formagdo continuada dos profissionais da educagfo, de carater obrigatorio, sera
oferecida pela Secretaria Municipal de Educagdo, conforme as orientagdes estabelecidas nesta
portaria ¢ na Portaria de Hora Atividade 006/2016, e as certificagdes deverdo obedecer a Portaria n°
62/05.

§1° Os professores dos Anos Iniciais que cursaram o PNAIC em 2013, 2014 e/ou 2015
deverdo assumir as turmas, optando pelo 1° ano, 2° ano ou 3° ano.

§2° Os professores que tém a carga horaria de 40 horas e atuam do 1° ano ao 5° ano deverdo
optar por permanecer em apenas um desses grupos de formacéo.

§3° A Unidade Educativa podera planejar e executar a formag@o descentralizada, desde que
aprovada antecipadamente pela SME — DEF.

Art. 6° A abertura da Unidade Educativa nos finais de semana e nas férias escolares, para
atividades educativas e comunitarias, devera seguir as orientacdes do Programa Escola Aberta e da
Lei n. 347/99.

Art. 7° Os documentos oficiais de registros diarios pedagégicos da Unidade Educativa
como: Planejamento de Ensino, Didrio de Classe — Registro de Frequéncia, Registro de Avaliagéo,
Ficha de Registro Didrio (descrigdo do contetdo, instrumento de avaliagfo, recuperagdo paralela,
numero de aulas previstas e dadas) e Avaliagdo Descritiva deverdo ser entregues a Diregdo da
Unidade Educativa ou Equipe Pedagogica, conforme Calendario da Unidade, e deverdo permanecer
arquivados nela, com o objetivo de servir como suporte ao Colegiado de Classe e demais
discussdes na Unidade.

§1° O Diario de Classe destina-se ao registro da frequéncia e das atividades programaticas
desenvolvidas a cada dia e do aproveitamento dos estudantes.

§2° Cabera a Direcdo Escolar e a Equipe Pedagogica, no intuito de assegurar a frequéncia,
tomar as medidas pedagogicas e administrativas cabiveis, frente aos responsaveis pelos estudantes
e, se necessario, acionar os Orgios competentes, nos termos da Lei 8.069/90 (ECA), Art. 56. E
necessario manter o registro atualizado com todas as iniciativas tomadas, inclusive registrando o
retorno dos estudantes.

§3° O controle de frequéncia dos estudantes, no Diario de Classe, é de responsabilidade do
professor, que devera fazer o registro didrio desta e comunicar a Equipe Pedagogica, Diregdo da
Unidade ou Secretaria Escolar a(s) auséncia(s) de até 5 (cinco) dias consecutivos ou 7 (sete) dias
alternados dentro de um meés.
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§4° Mediante a constatacdo da auséncia do estudante, a Unidade Educativa deverd entrar em
contato com os responsaveis para saber o motivo. Ndo havendo justificativa ou a impossibilidade
de contato, o estudante devera ser cadastrado no sistema APOIA. Site
http://serieweb.sed.sc.gov.br/cadloginapoia.aspx.

§5° Compete a Unidade Educativa manter atualizados os dados da Secretaria Escolar e do
Registro Estatistico Escolar de acordo com as normas estabelecidas pelo Sistema Municipal de
Ensino de Florianopolis.

Art. 8° As formas e os procedimentos de avaliagdo da aprendizagem serdo fundamentados e
definidos no Projeto Politico Pedagodgico, tendo como base as orientagdes gerais das Resolugdes
CME n. 02/2011 e 01/2013, bem como as normas da Resolugdo n. 01/2010, que trata da Ampliagdo
do Ensino Fundamental para 09 (nove) anos.

§1° A avaliagdo da aprendizagem de carater qualitativo, diagnostico e formativo, como
parte integrante do processo pedagdgico, tem a fungfio precipua de orientar o processo educativo de
modo a possibilitar:

I — a integralidade dos sujeitos;

IT — as adequagdes no Plano de Ag¢fo Educativa, tendo em vista a Proposta Curricular, as
avaliagdes interna e externa e os objetivos de aprendizagem para cada ano/ componente curricular.

§2° A Recuperagdo Paralela é uma atividade continua, ou seja, concomitante as atividades
relativas aos objetivos de aprendizagem definidos para cada ano/ componente curricular e
orientadora do replanejamento do professor. Destina-se aos estudantes que ndo alcangaram
objetivos/médias por bimestre ou trimestre e implica na retomada de conceitos-saberes € ndo
apenas de nota e pareceres. Esta devera ser planejada, executada e devidamente registrada no
Diario de Classe.

Art. 9° Cabera a Unidade Educativa, assessorada pela Secretaria Municipal de Educacdo—
Diretoria de Ensino Fundamental, criar ou rever agdes para a organizagio e reorganizacdo do
tempo ¢ dos espagos escolares, visando qualificar o processo de ensino e aprendizagem.

Art. 10 A Unidade Educativa devera participar das avaliagdes externas (ANA, Provinha
Brasil, Prova Brasil e Prova Floripa) e fazer ampla divulgacdo dos dados e dos encaminhamentos
relativos aos indicadores e as estatisticas do desempenho escolar dos estudantes, e também dos
resultados obtidos pela Unidade Educativa. De posse dos dados desses instrumentos de avaliagGes
propor e planejar intervencio pedagdgica para inferir sobre a proficiéncia dos estudantes.

Paragrafo tnico — O IDEB devera ser amplamente divulgado e afixado na entrada da
Unidade Educativa, conforme a Lei Ordinaria Municipal n° 8897/2012.
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§4° O Diretor (a) da Unidade Educativa ou membro(s) da Equipe Pedagdgica devera (d0)
preencher o formuldrio do Calend4rio Escolar 201 6, em anexo, ¢ encaminhar a Diretoria de Ensino
Fundamental até dia 26 de fevereiro de 2016 (por malote).

Art. §5° A formagdo continuada dos profissionais da educagdo, de carater obrigatério, sera
oferecida pela Secretaria Municipal de Educagdo, conforme as orientagdes estabelecidas nesta
portaria e na Portaria de Hora Atividade 006/2016, ¢ as certificagdes deverdo obedecer a Portaria n°
62/05.

§1° Os professores dos Anos Iniciais que cursaram o PNAIC em 2013, 2014 e/ou 2015
deverdo assumir as turmas, optando pelo 1° ano, 2° ano ou 3° ano.

§2° Os professores que tém a carga hordria de 40 horas e atuam do 1° ano ao 5° ano deverio
optar por permanecer em apenas um desses grupos de formacio. '

§3° A Unidade Educativa podera planejar e executar a formagdo descentralizada, desde que
aprovada antecipadamente pela SME — DEF.

Art. 6° A abertura da Unidade Educativa nos finais de semana e nas férias escolares, para
atividades educativas e comunitarias, devera seguir as orientagdes do Programa Escola Aberta e da
Lei n. 347/99.

Art. 7° Os documentos oficiais de registros didrios pedagégicos da Unidade Educativa
como: Planejamento de Ensino, Didrio de Classe — Registro de Frequéncia, Registro de Avaliacfo,
Ficha de Registro Didrio (descri¢io do contetido, instrumento de avaliacdo, recuperagio paralela,
nimero de aulas previstas ¢ dadas) ¢ Avaliagdo Descritiva deverfio ser entregues a Diregdo da
Unidade Educativa ou Equipe Pedagogica, conforme Calendério da Unidade, e deverdo permanecer
arquivados nela, com o objetivo de servir como suporte ao Colegiado de Classe e demais
discussdes na Unidade.

§1° O Didrio de Classe destina-se ao registro da frequéncia e das atividades programaticas
desenvolvidas a cada dia e do aproveitamento dos estudantes.

§2° Caberd a Diregdo Escolar e 4 Equipe Pedagogica, no intuito de assegurar a frequéncia,
tomar as medidas pedagogicas e administrativas cabiveis, frente aos responsaveis pelos estudantes
¢, se necessario, acionar os Orgfos competentes, nos termos da Lei 8.069/90 (ECA), Art. 56. E
necessario manter o registro atualizado com todas as iniciativas tomadas, inclusive registrando o
retorno dos estudantes.

§3° O controle de frequéncia dos estudantes, no Diario de Classe, ¢ de responsabilidade do
professor, que deverd fazer o registro diario desta e comunicar Equipe Pedagégica, Direcdo da
Unidade ou Secretaria Escolar a(s) auséncia(s) de até 5 (cinco) dias consecutivos ou 7 (sete) dias
alternados dentro de um més. j




Art. 11 Os Projetos Educativos, sem 6nus ou com os profissionais que possuam horas
excedentes, deverio ser encaminhados para a Diretoria do Ensino Fundamental. Para a sua
aprovagdo serfo adotados como critérios:

I — medidas adotadas no sentido de qualificar o processo pedagdgico e garantir 0 sucesso
escolar dos estudantes, extinguindo, consequentemente, a evasido, o abandono, a distor¢do idade-
ano escolar e a promogéo com restri¢do;

II — carater inovador do projeto e abordagem das areas prioritarias: Lingua Portuguesa,
Matematica, Ciénciase Apoio Pedagdgico.

I - o projeto devera contemplar 25 estudantese garantir 75% da frequéncia no periodo
vigente. '

Paragrafo tinico — Os Projetos Educativos deverdo ser encaminhados, por malote, para a
Diretoria do Ensino Fundamental, para analise, até o dia 14 de marco do corrente ano.

Art. 12 Cabera a dire¢do da Unidade Educativa promover estratégias de preservagdo do
patrimdnio publico escolar e fortalecimento da cultura para a paz.

Art. 13 Serfo enquadrados nos artigos 143 ao 145 e do 148 ao 165 da Lei Complementar
CMF n° 063/03 os diretores de Unidades Educativas que nfio cumprirem os artigos previstos nestas
Diretrizes.

Art.14 Os casos omissos desta Portaria serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Educacdo.

Art.15 Estas diretrizes entrarfio em vigor na data de sua divulgacdo.

RODOLFO JOAQ
Secretario Municipal de
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LOGO DA ESCOLA
NOME DA ESCOLA
Endereco/ Telefones/ E-mail

CALENDARIO ESCOLAR 2016

FEVEREIRO DATA ATIVIDADES'
S il Q Q S S D Até 10 Férias Magistério
i 3 4 5 6 7} 11e12 | Planejamento
8 9 10 11 12 o4 15 Inicio Ano Letivo

15 16 17 18 19 | 20 21

22 23 24 25 26 29 28

29
DETE*: HETE®: HTPC*":
we ||| i
! i
Vesp
MARCO DATA ATIVIDADES
S T g | ol s S . D 23 Feriado Municipal
1 2 3 4 5 6 25 Feriado Sexta-feira Paixdo
7 8 9 10 | 11 Pz i3 27 P4scoa

21 22 |23 24 | 25 20 | 27

28 29 30 31

DETE: HETE: HTPC:

! As atividades descritas devem constar, de forma breve: turno, ano e participantes (estudantes, professores e familias).
> DETE: Dia de Efetivo Trabalho Educativo no Ensino Fundamental- (Portaria n.143/2015, art. 1°, § 2° - como
toda acdo pedagdgica, devidamente planejada, respaldada pela proposta pedagégica da unidade educativa, em
atividades que envolvam a participagfio de professores e estudantes.)

® HETE: Horas de Efetivo Trabalho Educativo no Ensino Fundamental (por turno) - (Portaria n.143/2015, art. 2° -
A carga hordria do ano letivo de 2016 sera de 200 (duzentos) dias letivos, distribuidos em, no minimo, 800 (oitocentas)
horas.)

* HTPC: Horario de Trabalho Pedagdgico Coletivo (Portaria n.143/2015, art. 1°, §1° - aquele em que sdo realizadas
atividades de carater pedagogico e/ou administrativo, com a presenga do pessoal docente, técnico e administrativo.)




AO

Mat -

Vesp

ABRIL DATA ATIVIDADES
S T Q Q S S D 21 Feriado Tiradentes
I 2 3
4 5 6 7 3 9 10
1 12 | 13 | 14 | 15 |18 |1
18 19 [ 20 P01 22 [ 54 1 94
25 26 | 27 | 28 | 20 | 6
DETE: HETE: | HTPC:
Mat
Vesp
MAIO DATA ATIVIDADES
S T Q Q S S D 01 Feriado Dia do Trabalho
1 26 Feriado Corpus Christi
2 3 | 4 | 5 | 6 @ g iis
9 0 | 11 ] 12| 13 [T
16 17 [ 18 ] 19 | 20 | 21 | 23
23 24 | 25 [ 36 | 27 | 2% 29
30 31
DETE: HETE: HTPC:
Mat
Vesp
JUNHO DATA ATIVIDADES
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S H b Q Q S ) D

13 14 15 16 17 18 | 19

20 21 22 23 24 | 25 126

29 28 29 30

DETE: HETE: HTPC:
Mat
Vesp
JULHO DATA ATIVIDADES
S T Q Q S S D 15 Término do Semestre Letivo
l > 3 16a31 | Férias Escolares

11 12 13 14 15 16 17

TR oETmEa e e

23 26 L 27 28 29 30 31

DETE: HETE: HTPC:

Mat
Vesp
AGOSTO DATA ATIVIDADES
S i Q Q S S D 01 Inicio do Semestre Letivo
1 2 | 3 | 4 | 5 FEe T " 29 Feira de Ciéncias e Matematica

8 9 10 11 12 i3 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 1 28
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29 30 | 31
DETE: HETE: HTPC:
Mat
Vesp
SETEMBRO DATA ATIVIDADES
S T Q Q S S D 07 Feriado Independéncia
1 : . L
5 | 6 | 8 | 9 [
12 13 14 115 16 17 18 .
19 20 21 22 25 24 250
26 2 28 29 30
DETE: | HETE: | HTPC:
Mat
Vesp
OUTUBRO DATA ATIVIDADES
S T Q Q S S D 12 Feriado Nossa Senhora de Aparecida
1 2 15 Feriado Dia do Professor
3 4 5 6 7 8 9 28 Dia do Servidor Publico
10 11 12 13 14 1S5 16
17 18 19 | 20 | 21 22 | 23
24 25 | 26 | 27 |28 29 1 30
3l
DETE: HETE: .HTPC:
Mat
Vesp
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NOVEMBRO DATA ATIVIDADES
S T Q Q S S D 02 Feriado Finados
1 2 3 4 5 6 1:5 Feriado Proclamagdo da Republica
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 70
21 22 | 23 | 24 | 25 juid6 ol 27
28 29 | 30
DETE: HETE: HTPC:
Mat
Vesp
DEZEMBRO DATA ATIVIDADES
S T Q Q S S D 16 Término do Ano Letivo
1 2 2 4
5 6 7 8 9 10 14
12 [ 13 |14 |15 | 16 [ 17§ 18
49 20 L3 o ol g s
2627 | 28 [0 Fag bag
DETE: HETE: HTPC:
Mat
Vesp
TOTAL ANUAL DETE: HETE: HTPC:
Mat
Vesp
DIRETOR : ASSINATURA




