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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 003/2015

DEFINE O PROCEDIMENTO DE SOLICITACAO
DE ADITIVO AOS CONTRATOS LICITATORIOS.

O Secretiario Municipal de Administracdo, no uso das atribui¢des que lhe
confere o art. 82, inciso I, da Lei Orgénica do Municipio, bem como o art. 40, da Lei
Complementar n° 465 de 28 de junho de 2013;

Considerando que a demanda relativa aos Termos Aditivos serfio
encaminhados primeiramente a Secretaria de Administragio, mais especificamente & Diretoria

de Licitagdes ¢ Contratos;

Considerando que a Lei 8666/93 em seu artigo 57 prevé requisitos

indispenséveis para um processo de elaboragfio de Termo Aditivo,

RESOLVE:

Art. 1° LISTAR E SOLICITAR documentos indispensaveis & elaboragio de
Termos Aditivos:

§ 1° Para Termos Aditivos de Prazo:

I Solicitagdo de Analise e Deliberagio do Comité Gestor de Governo;

IL Justificativa expressa da  Autoridade  Superior  (Secretario/
Superintendente / Presidente) acerca da necessidade da prorrogagfio de prazo;

III. Coépia do Contrato;

IV. Cépia dos Termos Aditivos anteriores, se existir;

V. Parecer Juridico da pasta conclusivo;

Rua Conselheiro Mafra, n® 656, 7° Andar
CEP 88010-814 - Centro - Floriandpolis - SC
Telefone; (48) 3251-5910 Qﬂ



N ADMINISTRAGAO

VI Justificativa da Empresa para a prorrogacfio, nos casos de obras ou
contratos com prazo de execugfio determinado, ou anuéncia da empresa em prorrogar o prazo
nos casos de servi¢os de natureza continua;

VII. Bloqueio de Dotagio Orgamentdria ou comprovagio de reserva
orcamentaria prévia se houver impacto financeiro;

VIII. Declaragdio do gestor do contrato atestando que o valor contratado
permanece compativel com o de mercado;

IX. Certiddes atuais de Regularidade Fiscal, FGTS ¢ Trabalhista da
empresa;

§ 2° Para Termos Aditivos de Valor:

I.  Solicitagio de Analise e Deliberagfo do Comité Gestor de Governo;

II.  Justificativa expressa da Autoridade Superior (Secretario /
Superintendente / Presidente) acerca da necessidade do Termo Aditivo;

III. Copia do Contrato;

IV. Cépia dos Termos Aditivos anteriores, se existir;

V. Parecer Juridico da pasta conclusivo;

V1. Justificativa da Empresa sobre a alteracfio, com planilha descritiva dos
quantitativos de readequacgfo e Cronograma fisico/financeiro;

VIL Parecer do fiscal do contrato a cerca da necessidade da alteragdo
contratual;

VIII. Parecer técnico da area contabil informando se os valores pretendidos
estdo corretos;

IX. Bloqueio de Dotagdo Orcamentaria ou Comprovagdo de reserva
or¢amentaria prévia,

X. Declaragéio do gestor do contrato atestando que o valor contratado
permanece compativel com o de mercado;

XI. Certiddes de Regularidade Fiscal, FGTS e Trabalhista;
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XII. Em casos de reajuste de contratos de prestacio de servigos, anexar
copia da Convencgio Coletiva de Trabalho, devidamente registrada na Delegacia Regional do

Trabalho, ou do Dissidio Coletivo;

Art. 2° As solicitagdes, contendo o pedido de prorrogagéo de prazo, deverdo
ser encaminhadas com antecedéncia de 60 (sessenta) dias do término do contrato, conforme
Decreto Municipal n. 13.556 de 19/09/2014, as demais solicitagdes de altera¢do contratual
deverdo respeitar 0 mesmo prazo.

Paragrafo Unico Apés a elaboragiio do Parecer da Diretoria de LicitagGes e
Contratos/Geréncia de Contratos as solicitagbes serfio encaminhadas ao Comité Gestor de

Governo para analise e Deliberag#o, conforme Decreto n° 12,032 de 21 de agosto de 2013.

Art. 3° A justificativa pela qual pretende alterar o contrato originario deve ser

apresentada de forma instruida e fundamentada;

Art. 4° Ag alteragSes contratuais devem respeitar rigorosamente o Art. 65 da
Lei 8666/93;

Art. 5° Para efeito de observincia dos limites de alteragdes contratuais
previstos no art. 65 da Lei n® 8.666/1993, deve-se considerar as redugdes ou supressfes de
quantitativos de forma isolada, ou seja, o conjunto de redugdes e o conjunto de acréscimos
devem ser sempre calculados sobre o valor original do contrato, aplicando-se a cada um
desses conjuntos, individualmente ¢ sem nenhum tipo de compensagéo entre eles, os limites

de alteragfo estabelecidos no dispositivo legal;

Art. 6° A soma de sucessivos periodos de prorrogagio de prazo coniratual e os
valores dai decorrentes nio pode ser superior ao limite da modalidade licitatéria que The

originou;
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Art. 7° A Diretoria de Licita¢gdes e Contratos enviard o Termo Aditivo ou
Contrato, ao érglo solicitante, para assinatura do Gestor do Conirato e a assinatura de seu
Assessor Juridico, manifestando seu “De Acordo” e informando seu n° de inscrigio na OAB ¢

nome completo, bem como do representante legal da empresa.

Art. 8° Os Contratos e Termos Aditivos deverdo ser devolvidos & Diretoria de
LicitagGes e Contratos assinados, para publicagfo, com cépia do documento de identidade do
representante legal da empresa ¢ procuragio nos casos necessarios. Devendo sempre ser

respeitado o prazo legal do § vinico do art. 61 da Lei 8.666/93.

Art. 9° Os contratos somente poderfio ser prorrogados caso ndo tenha havido

interrupgéio do prazo de vigéncia, ainda que a interrupgo tenha ocorrido por apenas um dia.

Art. 10 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Gestor de Governo em

conjunto com a Diretoria de Licitagdes e Contratos.

Art. 11 Esta Instrugfio Normativa entra em vigor na data da sua publicagéo.

Art. 12 Revoga-se a Instrugiio Normativa n® 009/2014

Florianépolis, 13 de janeiro de 2015.

efetario Municipal de Administragfo
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