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ADMINISTRACAO

Data: A9 /1 0G4S

INSTRUCAQ NORMATIVA N° 002/SMA/2017

Normatizar o procedimentb para abertura
de Processo Administrativo junto &
Comissdo de Punicdo de Empresas no
ambito da Administragdo Plblica Municipal

de Floriandpolis

O Secretario Municipal de Administragﬁd, no uso das
atribuigbes que lhe sdo conferidas pelo inciso I do art. 82 da Lei Organica do
Municipio e inciso II do art. 39 da Lei Complementar n® 596/2017;

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa institui o rito para abertura de
Processo Administrativo junto a Comissdo de Punigdo de Empresas mediante
detecgdo de possiveis infragbes as obrigagdes editalicias e contratuais, praticadas
por Pessoas Juridicas contra o Municipio de Floriandpolis.

Art. 2° As infragOes e sangBes de que trata esta Instrucdo Normativa
sdo aquelas decorrentes de Instrumentos Convocatérios e Termos de
Contratos/Atas firmados em conformidade com a Lei no. 8.666/93 e suas
alteragdes, considerando os ritos da Lei n°. 9.784/99 (Regula o processo
administrativo no ambito da Administragdo Plblica Federal).

Art, 3° A abertura de Processo Administrativo pela Comissdo de
Punicdo de Empresas dependera de instrugdo prévia elaborada pelo drgdo
requisitante, contendo os seguintes documentos:

I — Oficio da autoridade do 6rgdo requisitante com solicitagao de
abertura de Processo Administrativo, contendo as seguintes informacSes: a)
identificagdo da Pessoa Juridica; b) infragdo cometida, inadimplemento contratual
ou irregularidade em licitagdo e c) nimero do Edital, do Contrato/ATA de Registro
de Pregos, Termo Aditivo e nota de empenho.
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II ~ Cdpia dos seguintes documentos: a) Edital com Projeto
Basico/Termo de Referéncia; b) Contrato e seus aditivos; ¢) Autorizacio de
Fornecimento - AF e d) notificagdo para empresa e resposta (se houver).

IIT — Relatério Técnico com informagdes detalhadas sobre: a) a
infragdo; b) os prejuizos causados a Prefeitura Municipal de Floriandpolis; e ¢) a
demonstracgdo da culpabilidade da empresa. Com documentos comprobatdrios.

1V — Parecer Juridico sobre a viabilidade de abertura de Processo
Administrativo, indicando as cldusulas editalicias ou contratuais infringidas.

§ 1° A identificagdo e comprovagdo dos prejuizos causados a
Prefeitura Municipal de Floriandpolis em decotréncia do inadimplemento da
obrigagdo pela empresa é de extrema importancia no desenvolvimento do processo
administrativo, visto que as penalidades que serfio impostas devem ser
proporcionais a falta cometida, em atencfio aos principios da razoabilidade e
proporcionalidade.

§ 2° E necessdria a demonstracdo da culpabilidade da empresa,
observando se a falta cometida ndo pode ser imputada a fatores supervenientes,
imprevisiveis, em que a empresa ndo deu causa, ou contribuiu para sua ocorréncia,
em atengdo ao principio da culpabilidade.

Art. 4° A deflagragdo do Processo Administrativo em questdo
dependerd da instrucdo encaminhada com todas as pegas exigidas no artigo
anterior.

Art. 5° Fica resguardada a Comissdo de Punicio de Empresas a
possibilidade de exigéncia de outros documentos que considerar pertinente 3
deflagragdo do Processo.

Art. 6° A Comissao podera devolver a instrucdo do processo, sem
sua abertura, ao drgdo requisitante, se ndo satisfeitas as exigéncias do art. 3°.

Art. 7° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua

publicacdo.
Floriandpolis, 19 junho de 2017.
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