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INSTRUGAO NORMATIVA

PROCESSO PMF |1 00006857/2024

20648597 - IN
Divulga as datas previstas de pagamento dos salarios dos
servidores ativos e inativos do Poder Executivo Municipal
e cronograma de entrega dos documentos para inclusao

em folha de pagamento no ano de 2024.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, no uso das atribuicdes que |lhe sdo
conferidas pelo artigo 14, da LC n°® 736/2023,

RESOLVE:

Art. 1°. A remuneracao dos servidores ativos e inativos do Poder Executivo Municipal, para o

exercicio de 2024, tem como previsao de pagamento as seguintes datas:

MES DIA

FEVEREIRO 01/03/2024

MARCO 01/04/2024
ABRIL 02/05/2024 .
MAIO 03/06/2024 i
]
JUNHO 01/07/2024 x
(@]
JULHO 01/08/2024 Q
AGOSTO 02/09/2024 %
SETEMBRO 01/10/2024 L;‘
OUTUBRO 01/11/2024 q%
NOVEMBRO 02/12/2024 E
g
DEZEMBRO 02/01/2025 2
(=]
DECIMO TERCEIRO 20/12/2024 E
JANEIRO/2024 03/02/2025 f
5
g
g
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Art. 2°. Fica estabelecido como cronograma de entrega de documentos para inclusdo em folha
de pagamento o previsto no Anexo |, desta Instru¢do Normativa.

§1° As datas constantes no Anexo | sao datas limites para inclusdo em folha de pagamento.
§2°. Os documentos recebidos pela Folha de Pagamento apds as datas indicadas no Anexo |,
desta Instrugcdo Normativa, serdo inclusos na folha de pagamento (normal) do més
subsequente a entrega, desde que nao impliquem em geragao de encargos e multas por
atraso.

§3°. Cabera a cada Titular da Secretaria/Orgdo a organizacao interna para o fiel cumprimento
dos prazos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa, evitando, assim, prejuizos ao erario

municipal decorrentes de multas e juros e/ou falta de pagamento ao servidor envolvido.

Art. 3°. Os documentos para inclusdo em folha de pagamento deverao, obrigatoriamente, ser
enviados em formato digital e assinados eletronicamente pelo Titular da Secretaria/Orgéo e
tramitados através do sistema Floripa On — Solar SGPE para a sigla SMA/GAB.

Floriandpolis, 11 de janeiro de 2024

KATHERINE SCHREINER

Secretaria Municipal da Administracao
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ANEXO |
FOLHA PRAZOS DE DOCUMENTOS E REGISTROS
(MES)
Documentos Fechamento Divulgagao do
da demonstrativo de
Geral eIl Frequéncia pagamento
Sem Com Admissoes Apos as 19:00h
protocolo protocolo
RlEnE ACT's /| Comissionados / Temporarios /
) Efetivos / Fungao Gratificada
FEVEREIRO/24 07/02 09/02 Envio diario, limitado ao dia 22/02/2024 15/02 29/02
MARCO/24 07/03 11/03 Envio diario, limitado ao dia 21/03/2024 15/03 28/03
ABRIL/24 05/04 09/04 Envio diario, limitado ao dia 23/04/2024 15/04 30/04
MAIO/24 08/05 10/05 Envio diario, limitado ao dia 22/05/2024 15/05 31/05
JUNHO/24 07/06 11/06 Envio didrio, limitado ao dia 21/06/2024 14/06 28/06
JULHO/24 05/07 09/07 Envio diario, limitado ao dia 24/07/2024 15/07 31/07
AGOSTO/24 07/08 09/08 Envio diario, limitado ao dia 23/08/2024 15/08 30/08
SETEMBRO/24 06/09 10/09 Envio didrio, limitado ao dia 23/09/2024 13/09 30/09
OUTUBRO/24 07/10 09/10 Envio diario, limitado ao dia 24/10/2024 15/10 31/10
NOVEMBRO/24 07/11 1111 Envio dirio, limitado ao dia 22/11/2024 14/11 29/11
DEZEMBRO/24 04/12 05/12 Envio diario, limitado ao dia 16/12/2024 06/12 31/12
1392024 | | o e 06/12 19/12
JANEIRO/25 06/01 11/01 Envio didrio, limitado ao dia 24/01/2025 15/01 31/01

Florianopolis, 17 de janeiro de 2024
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