PREFEITURA DE

ADMINISTRAGAO

INSTRUCAO NORMATIVA N© 001/SMA/2017

DispSe sobre a distribuicdo e uso das vagas de
estacionamento das garagens do Edificio Aldo
Beck.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, usando
de suas competéncias e das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Decreto n°
3.333/2005, e ainda;

CONSIDERANDO, a necessidade de disciplinar a utilizagdo das vagas
de estacionamento das garagens e &rea reservada ao estacionamento dos veiculos
oficiais no ambito do prédio da Secretaria de Administracdo, Secretaria de Educacso,
Secretaria de Mobilidade Urbana, Procuradoria Geral e Transparéncia e Controle e, de
modo a garantir a seguranca, a ordem e a integridade patrimonial dos érgdos e
entidade publica sediada,

RESOLVE:

Art. 19, O uso das vagas de estacionamento das garagens do Ediffcio
Aldo Beck, situado na Rua Conselheiro Mafra, n® 656, passa a ser regulamentado por
esta Instrucgo Normativa.

Art. 29, As vagas de estacionamento das garagens destinam-se a
guarda da frota oficial de veiculos, bem como, ao estacionamento de veiculos de
servidores, sendo tipificadas quanto & forma de utilizagao como:
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I - fixa: utilizada de forma continua, enquanto forem mantidas as
condi¢Bes que determinaram sua alocagdo para um usudrio especifico;

Art. 39, Serdo reservadas:

I — 26 (vinte e seis) vagas fixas para os veiculos oficiais no Pavimento
Garagem G2;

IT — 50 (cinquenta) vagas fixas no Pavimento Subsolo e Garagem G1,
distribuidas da seguinte forma:

a) 23 (vinte e trés) vagas fixas para a Secretaria de Administragdo,
podendo ser ocupadas apenas 18 (dezoito) vagas;

b) 10 (dez) vagas fixas para a Secretaria da Educacdo, podendo ser
ocupadas apenas 8 (oito) vagas;

¢) 07 (sete) vagas fixas para a Superintendéncia de Transparéncia e
Controle, podendo ser ocupadas apenas 6 (seis) vagas;

d) 06 (seis) vagas fixas para a Procuradoria Geral, podendo ser
ocupadas apenas 5 (cinco) vagas;

e) 04 (quatro) vagas fixas para a Secretaria de Mobilidade Urbana,
podendo ser ocupadas todas as vagas;

IIT — 01 {(uma) vaga fixa na G2 para motociclistas, com capacidade
para 20 (vinte) motos;

IV - 01 (uma) vaga rotativa para portadores de necessidades
especiais, em conformidade com o art. 25 do Decreto 5.296, de 02/12/2004;

V - 01 (uma) vaga fixa destinada a manobra;

§ 19, As vagas fixas destinadas a veiculos oficiais ndo poderdo ser
utilizadas por veiculos particulares.

§ 29, Os usuarios das vagas descritas no inciso IV devem portar,
obrigatoriamente, a autoriza¢do emitida pelo Departamento de Transito competente e
manté-la sobre o painel do veiculo, em local visivel, para efeito de fiscalizago.

§ 3°. Cabe ao Dirigente de cada 6rgdo encaminhar a Diretoria do
Sistema de Gestdo Administrativa da Secretaria de Administracdo a relagdo dos
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servidores que ocuparao as vagdas fixas distribuidas conforme o art. 39, inciso II para 0
cadastramento.

§ 49, Fica estabelecido o prazo de 05 {cinco) dias para que ©
Dirigente de cada érgdo encaminhe a relacdo dos servidores que ocupardo as vagas
fixas nos moldes do Anexo 1 desta Instrugdo.

§ 59, A substituigdo do usuario de vaga de garagem deve ser
comunicada imediatamente a Diretoria do Sistema de Gestdo Administrativa da
Secretaria de Administracao.

Art. 49, O custo para compra do controle de acesso € 0
credenciamento das vagas do estacionamento sdo de responsabilidade de cada
usuario.

Art. 59. O acesso a garagem sera permitido aos veiculos oficiais
pertencentes a frota da Prefeitura Municipal de Floriandpolis e aos veiculos
particulares de servidores portadores de autorizagdo, com a numeragao
correspondente a respectiva vaga.

Art. 69, A credencial é pessoal e intransferivel, sendo facultada a
cessdo, apenas, ho periodo de férias, recesso e outros afastamentos previstos em lei,
mediante comunicagdo prévia e formal a Diretoria do Sistema de Gestdo
Administrativa.

Art. 79, Na hipdtese de exoneragdo, 0o ocupante da vaga devera
promover a desocupagdo imediata.

Art. 8°. A ocorréncia de indices de utilizagdo inferiores a 80%
ensejara a perda do direito de uso da vaga e a fiscalizacdo dar-se-a pela Diretoria do
Sistema de Gestao Administrativa.

Art. 99, As vagas terdo identificagdo numérica e por drgdo e a cada
qual corresponderd uma Unica autorizagdo para utilizagdo.

Art. 10. Sempre ao més de Dezembro serdo adotados os seguintes
procedimentos:

I — Apuragdo das vagas disponiveis;

Rua Conselheiro Mafra, n® 656, 7° Andar



II — Atualizacdo da listagem de servidores, contemplando as
modificagdes do quadro de pessoal ocorridas no periodo;

IIT — Alocagdo das vagas disponiveis, respeitadas as exigéncias da
presente instrucéo.

Art. 11. E vedado o uso da garagem para pernoite dos veiculos de
servidores, salvo se houver autorizagdo formal da Diretoria do Sistema de Gestdo
Administrativa. ,

Art. 12, Os veiculos de empresas fornecedoras de materiais poderdo
estacionar temporariamente no local destinado aos veiculos oficiais, sendo necessaria
a sua retirada imediatamente apds o descarregamento.

Art. 13. Quaisquer ocorréncias na utilizagdo do estacionamento ou do
controle devem ser imediatamente comunicados a Diretoria do Sistema de Gestdo
Administrativa, por meio do telefone 3251-6966.

§ 19, A Secretaria de Administragdo ndo se responsabilizara pelo
trancamento dos veiculos, e por danos que possam ocorrer por qualquer natureza.

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria do Sistema
de Gestao Administrativa.

Art. 15, Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua
publicacdo no Diario Oficial Eletrbnico do Municipio, revogando-se a Instrucdo
Normativa 04/SMA/2014.

Floriandpolis, 18 de abril de 2017.

Secretdfio Municipal de Administragdo
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ANEXO I

Instrucio Normativa N° 001/SMA/2017

Formulario de solicitacdo de credencial para uso do estacionamento

Solicitante:

Org3o:

Cargo/Fungao:

Ramal:

Telefones contato:

Veiculo:
Chefia Imediata

Cor: Placa:

Cargo/Fungao:

Ramal:

Telefones de contato:
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